HOMOKBODOGE KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISEL OTESTULETENEK
3/2009. (111.31.)

rendelete

az

Onkormanyzat Szervezeti és Mkodési Szabalyzatarol



Homokbodoge Kozség Onkormanyzat Képvisestilete (Tovabbiakban: Képvigtdstiilet) a
helyi 6nkormanyzatokrél szolé 1990. évi LXV. tv. diabbiakban: Otv) 18. §. (1)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjanjikdaésének részletes szabalyairol
(Tovabbiakban: SZMSZ) a kovetkierendeletet (Tovabbiakban: Rendelet) alkotja:

ALAPVET O RENDELKEZESEK

1.8
(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Homolgédzség Onkormanyzata.
(2) Az obnkormanyzat székhelye: Homokbdddge, Kosau#dv.

|. FEJEZET: AZ ONKORMANYZATI JOGOK

2.8.

(1) A helyi kozugyek a lakossag kozszolgaltatasbkkalo ellatdsahoz, a kézhatalom
onkormanyzati tipusu helyi gyakorlasahoz, valammindezek szerveti, személyi és
anyagi feltételeinek helyi megteremtéséhez kapdsali*

(2) A helyi 6nkormanyzat — toérvény keretei kozothralléan szabalyozhatja, ilideég egyedi
Ugyekben szabadon igazgathatja a feladat- és lomédek tartozo helyi kozigyeket.
Dontését az Alkotmanybirosag, illetve a Birosagkasrolag jogszabalysértés esetén
biralhatja feluf

3.8

(1) A Képvisebtestilet vélemeényt nyilvanit és kezdeményez a &lags hataskérében nem
tartozd, de a helyi koz6sséget éfiiigyekben. E jogaval kilonésen abban az esetben él,
ha az ugy a telepulésfejlesztéssel és Uzemeltetémskakossagi kdzszolgalatatasok
fejlesztésével all szoros kapcsolatban. llyen Uggak— a polgarmester inditvanyara — a
képvisebtestilet csak a kdzvetlenul érintett lakossagig,ééedekképviseleti szerv, vagy
tarsadalmi szervezet meghallgatasa utan nyilvé@hénvenyt, illetve tesz kezdeményezést.

(2) Onkormanyzati dontést a helyi 6nkorméanyzat:
a./ képviseitestiletre, annak felhatalmazasara,
b./ bizottsaga,
c./ rész 6nkormanyzat testullete,
d./ helyi kisebbségi 6nkormanyzat testilete,
e./ tarsulasa,
f./ polgarmester,
g./ helyi népszavazas hozhat.

Otv. I. 8. /2/ bek. megegyézsziveg
Otv. I. 8. /3/ bek. megegyézsziveg
3 vo: Otv. 2. 8. /2/ bek.
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4.8.

A Képvisebtestilet a helyi kdzszolgaltatasok szervezésébbr|yatarsadalom és gazdasag-
szerved munkaban — ezek fejlesztése érdekében — eg§iditik a megyi 6nkormanyzattal.
Koordinaciok keretében kozvetlen cél a megyei tervdkoncepciok, elképzelések
kidolgozasaban vald kozvetlen részvétel, valaniokagyeztetése a helyi elképzelésekkel. A
folyamatos és rendszeres kapcsolattartas a polgéamaletve a korjegyzfeladata.

ll. FEJEZET: A KEPVISELOTESTULET FELADAT- ES HATASK ORE

5. §*

Az 6nkormanyzati feladatokat a képvistelstiilet €s szervei: a polgarmester, a képitisseli-
let bizottsagai, a részonkormanyzat testilete paikébtestile hivatala latjak el.

6. 8.

Az 6nkormanyzat feladatai a kozszolgaltatasok kemdhilondsen:

- a telepulés fejlesztés, a teleplilés rendezeés,

- az épitett és természeti kornyezet védelme,

- a lakasgazdalkodas,

- avizrendezés és csapadekviz-elvezetés, a cdzagrn

- a koztemet fenntartasa,

- a helyi k6zutak és kozteriletek fenntartasa,

- a helyi tomegko6zlekedeés,

- a koztisztasag és telepllés tisztasag biztositasa

- gondoskodas a helyizvedelemél, a kozbiztonsag helyi feladatairdl,

- k6zrenmikddés a helyi energia szolgaltatasban, a fogladéztmegoldasaban,

-az oOvodarol az alapfoku nevel@sroktatasrél, az egészségigyi, a szocialis eldltas
valamint a gyermek- és ifjusagi feladatokrol goraois,

- a k6z0sségi tér biztositasa,

- k6zmivelodési, tudomanyos, twészeti tevékenység, sport tamogatasa,

- a nemzeti és etnikai kisebbségek jogai érvérgssiiek biztositasa,

- az egeészséges eletmod kbzossegi felteteleivekgitése.

7.8.

(1) Az 6nkormanyzat kételes gondoskofini:
Az egészseges ivovizellatasrol, az ovodai neviléar altalanos iskolai oktatasrol és
neveléssl; az egészsegugyi s szocialis alapellatasrdbzailagitasrol; a helyi kozutak és
koztemed fenntartasarol; koteles biztositani a nemzeti teika kisebbségek jogainak
ervenyesilését.

4 Otv. 9. 8. /2/ bek.
5 vo: Otv. 8. 8. /Il bek.
& vo: Otv. 8. 8. /4/ bek.
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(2) A Képvisebtestilet onként vallalt feladatai:
a./ Homokbodddge Kvészeti Alapiskola riikodtetése,
b./ “Bakonyalja” Turistahaz tikodtetése.

8. 8.

Az 6nkormanyzat jogi személy. Az 6nkormanyzati diela és hataskorok a kepvisistiletet
illetik meg. A képviseitestiiletet a polgarmester képviseli.

9.8.
A képvisebtestiilet hataskérébnem ruhazhaté &t:

a./ arendelet alkotés,

b./ szervezetének Kkialakitasa eédikigdésének meghatarozasa, tovabba a torvény altal
hataskorébe utalt valasztas kinevezés, megbizas,

c./ a helyi népszavazas kiirasa, az dnkormanyei@pek, kitlintetések és elisrierimek
meghatarozasa, hasznalatuk szabalyozasa, a digdmdlg adomanyozasa,

d./ a gazdasagi program, a koltségvetes megakapitdontés a végrehajtasukrél szold
beszamold elfogadasardl, a helyi addé megallapitésatelepllés-rendezési terv
jovahagyasa, a képvisebstilet altal meghatarozott értékhatar felettielfetvétel, a
kotvénykibocsatas, tovabba a kdzésségi celu akapytorras atvétele és atadasa,

e./ onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashéaekképviseleti szervhez valo
csatlakozas,

f./ megdallapodas kulféldi  6nkormanyzattal valo eyiikodésél, nemzetkozi
onkomranyzati szervezethez valo csatlakozas,

g./ intézmény alapitasa,

h./ kozterllet elnevezése, emlékallitas,

I/ eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal,

j./ a birésagok nép Ulndkeinek megvalasztasa,

k./ allasfoglalas megyei 6nkormanyzati intézmeémsgzatvezesét, megszintetésél, ellatasi,
szolgaltatasi korzetdil, ha a szolgaltatas a telepilést is érinti,

l./ véleménynyilvanitas olyan Ugyben, amelyben avédy az érdekelt dnkormanyzat
allaspontjanak a kikérését irjadel

m./ a telepilési képvisgl a polgarmester Gsszeférhetetlenségi tigyébenddités; az Otv.
33/A. 8. (2) bek. b./ pontjaban meghatarozott hpeméassal kapcsolatos dontés; a
vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés,

n./ amit torvéeny a képvisétiestilet at nem ruhazhato hataskérébe utal.

10. §°

(1) A Képvisebtestllet egyes hataskoreit a polgarmesterre, a ttbégmira, a
részénkormanyzat testiletére, a helyi kisebbségoprimanyzat testiletére, térvényben
meghatarozottak szerint tarsulasara ruhazhatjat&skor gyakorlasahoz utasitast adhat, e
hataskort visszavonhatja. Az atruhazott hataskdtio nem ruhazhato.

Otv. 9. 8. /Il bek. megegyézsziveg
Otv. 10. 8. megegyézszoveg
Otv. 9. 8. /3/ bek megegyesziveg
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(2) A Képvisebtestilet a szocialis igazgatasrél és a szocidlsasbokrol szold 1993. évi lil.
térvényben foglalt hataskorei kdzul az alabbiakpblgarmesterre ruhazza:
a./ temetési segély megallapitasa,
b./ kbztemetés elrendelése,
c./ szulési segély megallapitasa,
d./ személyes gondoskodast (étkezés, hazi segytg&ag) nyujtd ellatas iranti kérelmek
elbiralasa.

(3) A Képvisebtestiilet a koztertlethasznalatrol sz6lé 11/2007.181) rendelete 2. §. (5)
bekezdésébe foglalt kozterllethasznalati engedéreliwek elbiralasa hataskorét a
polgarmesterre ruhazza.

lIl. FEJEZET: AKEPVISEL OTESTULET M UKODESE

11. 8.

(1) A Képvisebtestilet tagjainak szama: & f
(A telepulési képvisék névsorat az SZMSZ |. szamu flggeléke tartalmazza.

(2) A képvisebtestiilet tiléseit évente legalabb hat alkalommghtar
(3) A képvisebtestilet alakulod, rendes és rendkivdili tlést tart.

Az alakuld Ulés

12. 8.

(1) A képvisebtestilet az alakulo Ulést a valasztast kévtetendt napon belll tartja meg. Az
alakulé Ulést a legitsebb telepiilési képvigelmint korelnok vezett!

(2) A képvisebtestllet alakulo tlésén:
a./ a helyi valasztasi bizottsag elndoke
- beszamol a polgarmester-valasztas eredményer
- beszamol a telepilési 6nkormanyzati képvis@llasztas eredmeénydr
- atadja a megbizolevelet a polgarmesternek épadebknek;
b./ a polgarmester és a képviseeskit tesznek;
c./ a képvisditestilet kinyilvanitja megalakulasat.

13. 8.

(1) A képvisebtestllet alakulo tlésén:
- megvalasztja az alpolgarmestert,

19 ve: Otv. 12. 8. /I/
1 Otv. 30. 8. megegyézszoveg
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- meghatarozza bizottsagait és megvalasztja atsémk tagjait,

- megéallapitja az alpolgarmester tiszteletdijat,

- dont arrol, hogy elhatarozza-e a szervezeti @sdnesi szabalyzat felllvizsgalatat, a
felllvizsgalat ebkészitéséhez mely bizottsagot jeldli ki.

(2) A keépvisebtestilet a polgarmester illetméngealakuld Glésén, illéleg a polgarmester
megvélasztasat koveelss tilésen dont?

A Képvisebtestilet 6sszehivasanak rendje

14. 8.

(1) A képvisebtestilet elnoke a polgarmester, aki 6sszehivjaezetv a képvisétestilet
ilését:

(2) A Képvisebtestilet Ulését

- a polgarmester,

- a polgarmester akadalyoztatasa esetén az atpudgter,

- a polgarmester és az alpolgarmester egyuttetabkatatasa esetén a korelnok,

- a képvisditestilet tlésének elndke,

- amennyiben a polgarmester a 16. 8. (1) bekezé#sém/-b./ pontjaban &it
kotelezettségének nem tesz eleget, a Kozép-dundREgionalis Allamigazgatasi
Hivatal Veszprémi Kirendeltsége vedjet hivja 6ssze.

15. 8.

(1) A Képvisebtestillet tagjait az ulés helyének és napjanak,dsadspontjanak, a napirend
targyanak és éhddjanak megjeldlését tartalmazé meghivoval kelkélivni.

(2) A rendes Ulésre sz6l6 meghivét a Kepvisstilet Glésének napjat meggien, legalabb
4 nappal, a rendkivili Glésre sz6l6 meghivot pedigraval edbb ki kell kézbesiteni.

(3) A Képvisebtestilet tlésének égpontjardl a nyilvanossagot (a telepilés lakossagat)
- a meghivonak a polgarmesteri hivatalban hétdbtan tortéa kifliggesztésével és
- hangoshirado utjan,
a (2) bekezdésnek megféleh kell értesiteni.

(4) A Képvisebtestilet Uléseire meg kell hivni:
a./ a Képviséitestilet tagjait,
b./ a képviséitestileti tlésen tanacskozasi joggal részt vergugolt személyeket:
- ajegyst,
- a helyi kisebbségi ©6nkormanyzat elndkét (amereryibhelyi kisebbségi
onkormanyzat megvalasztasara nem keril sor, abssepsz6szolot/)
- a helyben mkods partok vezetit,'*

12 Az 1994. évi LXIV. tv. 3. §. /Il bekezd. megegyesziveg
13 Otv. 12. 8. /2/ megegyésziveq
1 Vé: Otv. 8. 8. /5/
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c./ a meghivasra okot add napirendi pont targyatEisada npirendi pont targyalasakor
tanacskozasi joggal részt venni jogosult szemétyeke
- az érintettet, amennyiben meghivasat torvediyjal
- azoknak a bizottsagoknak a nem képvissitileti tagjait, amely bizottsagokat a
napirendi pont érinti,
- a napirendi pontok éadait,
- akiket meghivni a polgarmester indokoltnak tart.

(5) A meghivoval egyitt kell kikézbesiteni az imsbterjesztéseket is.
A (4) bekezdés c./ pontjaban meghatarozott meglaivdtasos éterjesztést csak ahhoz a
napirendi ponthoz kapnak, amelyikhez meghivasuksapdik.

A rendkivili Glés 6sszehivasa

16. 8.

(1) A Képvisebtestilet rendkivili Glését dssze kell hivni
a./ a telepllési keépvisé#d 1/4-ének sajat kdieg alairt, irasban benyujtott
kezdeményezéseére,
b./ a Képvisditestilet alland6 bizottsaga inditvanyara,

(2) A rendkivli tlés 6sszehivasara vonatkozo w#hiyban meg kell jel6lni a rendkivili Glés
0sszehivasanak napirendjét, helyét és idejét.

(3) Amennyiben a rendkivili Ulés 0sszehivasara tkazé inditvany napirendi pontként
képvisebi onalld inditvanyt jeldl meg, egyidédpg a kepviséli onallo inditvanyt is be kell
terjeszteni.

(4) Az inditvanyt az ulés elndkénél, a polgarmesikbkell ebterjeszteni. A polgarmester az
inditvany benyujtasatél szamitott 15 napon bellltelds gondoskodni az Ulés
0sszehivasarol.

(5) A nem szabalyszéen benyujtott inditvanyt az elndk visszautasitja.

A KEPVISEL OTESTULET ULESE
7. 8.
(1) A képvisebtestiilet tilése nyilvands.
(2) A képvisebtestiilet®

a./ zart Ulést tart valasztas, kinevezés, felmemtézeti megbizas adasa, iltdeg
visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelimtetés kiszabasa és allasfogla-

15
16

Otv. 12. 8. /3/ megegyésziveq
Otv. 12. 8. /4/ megegyész6veq
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last igényd személyi Ugy targyalasakor, ha az érintett a ayibs targyalasba nem
egyezik bele; tovabba 6nkormanyzati hatosagi, dédretetlenségi és kitlintetési tgy,
valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljagagyalasakor;

b./ zart Ulést rendelhet el a vagyonaval valé rikede€s és az altala kiirt palyazat
targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas uzletilkatsértene.

(3) A Keépvisebtestilet a (2) bekezdeés b./ pontja szerinti zas @lrendelésér vita nélkiil,
minésitett tobbséggel dont.

Részvétel a Képvisétestilet Glésén

18. 8.
(1) A Képvisebtestilet tléstermének tanacskozas céljara renésiében az llés tartama
alatt csak az 15. 8. (4) bekezdése szerint medhdzemélyek, illetve a korjeg§zég arra
jogosult dolgozéi tartézkodhatnak.

(2) A hallgatésag a nyilvanos ulésen csak a rédagdlt helyen foglalhat helyet. Tetszést,
vagy nem tetszést nem nyilvanithat, az Glés munhkéjh zavarhatja.

(3) A zart Ulésen a képviseestilet tagjai, a kisebbségi sz0sz016 és a karfegyvabba
meghivasa esetén az érintett és a szakérz részt’

19. 8.
(1) A Képvisebtestilet Glésén tanacskozasi joggal nem rendéliesztvevnek szot adhat:
a./ az Ulés elndke
b./ az Ulés elnokének felvetése alapjan a Kepitessiilet.

(2) A képvisebtestilet az (1) bekezdés b. pontja szerint sz6 d@dgadl vita nélkil dont.

A képvisebtestileti Ulés elndke és jogkore

20. 8.
(1) Az Ulés vezetésében a polgarmestert az alpokgier seqiti.

(2) Amennyiben mind a polgarmester, mind az alpotgster akadalyoztatva van a mar
0sszehivott képvisélestilet Glését a korelndk vezeti.

(3) Amennyiben az Ulés elndkével szemben a 43.z&rirgi kizarasi ok merul fel a (2)
bekezdésben foglatak szerint kell eljarni.

7 vo: Otv. 12. 8. /5/
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21. 8.

(1) Az elndk a Képvisélestiilet tlését

a./ 0sszehivja, megnyitja, berekeszti, szlinetetealeel,

b./ megallapitjia és folyamatosan figyelemmel kiserhatarozatképességet, tovabba a
82.8. (2) bekezdésében meghatarozottak szerintbszdmaszi az igazoltan, illetve
igazolatlanul tavollédket,

c./ figyelemmel kiséri a 43. 8. szerinti a képwsestilet dontéshozatalabol vald kizarasi
okot, ezligyben intézkedést tehet.

(2) Az elndk Ulésvezetési feladatali, jogkore:
a./ az Ulés vezetese,
b./ a sz6 megadasa, megtagadasa,
c./ a napirend étti és az tgyrendi kérdésben a sz6 megadasa éagadgsa,
d./ javaslat napirendi pontok dsszevont targyadgsa
e./ targyalasi szlinet elrendelése.

(3) Az elnbk vitavezetési feladatai:
a./ napirendi pontonként megnyitja €s berekesuitiah,
b./ szavazast rendel el,
c./ megallapitja a szavazas eredményeét,
d./ kimondja a hatarozatot.

(4) Az elndk egyéb feladatai, jogkore:
a./ felszélalasi jog a képvigeéstilet Glésén barmikor,
b./ az Ulés rendjének biztositasa (50. 8.)

Felszolalas tgyrendi kérdésben

22. 8.

(1) Ugyrendi kérdésben barmelyik képvisdlarmikor ketd percre szét kérhet és javaslatot
tehet.

(2) Amennyiben az ugyrendi kérdésben az elntk & smptagadja, a sz0 megadasardl a
képvisebtestilet vita nélkil dont.

A KEPVISEL OTESTULET ULESE NAPIREND EL OTT
23. 8.
(1) Az ulés elndke napirendodd tdjekoztatast ad -amennyiben nem a polgarmestesti az
Ulést, nevében - a lejart hatarildjatarozatok végrehajtasarol és axzelilés ota tett

fontosabb intézkedéseir

(2) A surghsségi javaslat (31.8.) kérdésekben a képitisslilet a napirend @t, hatarozattal
dont.
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Felszolalas napirenddtt

24. 8.
(1) Napirend ditti felszélalasra irasban barmelyik képvis&erhet engedélyt az elnékt A

felszolalas targyat (cimét) az ulés megnyitasdt ébégalabb fél oraval at kell adni az
elndknek.

(2) Ha az elndk az engedélyt megtagadja, a kepvigasére e targyban a Képvigektilet
vita nélkil hataroz.

(3) A napirend éitti felszolalas legfeljebb 6t percig tarthat. Adeblalashoz kapcsolodoan
legfeljebb egy képvisélellene, és egy képvigeimellette kaphat két-két percre szot.

(4) A napirend €itti felszélalas vonatkozasaban vitanak és haténozatalnak helye nincs.

A NAPIREND

A napirendi javaslat

25. 8.
(1) A Képvisebtestilet tlésének (Ulésnapjanak) napirendjére gapolester tesz javaslatot.

(2) A Képvisebtestilet elndke koteles az SZMSZ-ben meghatarozatton az lés napirendi
javaslataba felvenni.
- arendkivili Ulés 6sszehivasara iranyuld indiylzam megjeldlt napirendi pontot (I6. 8.
(2) bek.),
- az ebterjesztéseket /(8. 8.),
- a képvisdli onallé inditvanyokat (29. 8. (1) bek; 30. 8.),
- azinterpellaciot (84. 8.)

(3) A meghivd kézbesitése (I5. 8.) utan az ulékelna napirendi javaslatot csak a
Szabalyzatban meghatarozott esetekben egészitheti k

(4) Ha az elndk a (3) bekezdésben emlitett jogélvdidteles a kiegészitésiszold értesitést
€s az Uj, irasos @krjesztést a képvigiestilet Ulésének kezdetétellegalabb 48 6raval
a I5. 8. (4) bekezdéseében jeldlteknek megkildenintzkedni a feladatkdrében érintett
bizottsag (bizottsagok) vélemeényének beszerzésére.

A napirend megallapitasa

26. 8.
(1) A napirendet a Képvisgkestilet allapitja meg.

(2) A 25. 8. (3) bekezdése szerint javasolt Uj reaqali pont felvételél a Képvisebtestilet
vita nélkul hataroz.
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(3) A napirendi pontok targyalasanak sorrendjélabbiak szerint kell meghatarozni:
a./ rendelet-tervezetek,
b./ hatarozati javaslatok
(a tovabbiakban a./ és b./ pont egyutiterieszéi javaslat),
c./ beszamolok,
d./ tajékoztatok,
e./ interpellaciok.

(4) A 28-33. §-ban foglaltakon kivil mas a Képuisestilet Glésére targyalas céljabdol nem
nyujthato be.

A rendkivli Glés napirendje

27. 8.

(1) Az SZMSZ 16. 8. (1) bekezdése alapjan dsszéhigndkiviili Glésen csak az a napirendi
pont targyalhatd, amire az inditvany vonatkozott.

(2) A napirendi javaslat beterjesztédéa Képvisebtestilet elndke gondoskodik, a 16. 8. (1)
bekezdésében meghatarozott inditvanyozo egy képpase rendkivili képvisétestileti
Ulés dsszehivasat és az inditvany napirendre tléeggndokolhatja.

(3) A Képvisebtestilet a (2) bekezdésben meghatarozottakat d&vehirositett tobbséggel
dont arrdél, hogy kivanja-e targyalni az inditvaasgyat.

AZ EL OTERJESZTESEK
28. 8.

(1) Elbterjesztésnek miisll a hatarozat, a rendelet-tervezet, a beszars@d&ekoztato.

(2) Az ebterjesztés irasban vagy széban kerul benyujtasra.

(3) Az irasbeli glterjesztésnek tartalmaznia kell:

a./ a targyat és a tényallast,

b./ a lehetséges dontési alternativakat és agskaalyi alapjat,

c./ az alternativak indokait,

d./ az ebterjeszéi javaslatot,

e./ szikség szerint a hatarozati javaslatbarelb$ebs hataridl megjeloléseét.

(4) Eldterjesztést a polgarmester, a bizottsagok, a képwes a korjegy& nyujthat be.

(5) Az ebterjesztést a polgarmesternél kell benyujtani, pgebtestilet Glése étt legalabb
tizen6t nappal.

(6) Az ebterjesztés sifgsegi javaslattal is benyujthato.
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AZ INDITVANYOK
29. 8.
(1) A képviseb eldterjesztést onallo inditvanykeént tehet.
(2) Valamely napirendi ponthoz kapcsolodoan behgiit inditvanyok (nem 6nallé
inditvanyok):
- dirgéssegi javaslat,
- médosito javaslat,
- bizottsagi ajanlas.
(3) Az inditvanynak a targyalasra és hatarozathainea alkalmasnak kell lennie. A nem

szabalyszdien benyujtott inditvanyt az elnok visszautasitja.

Képvisebi 6nall6é inditvany

30. 8.

(1) A képvisebi 6nallé inditvanyt irasban, a polgarmesternél kellerjeszteni, a rendes ulés
napjat megeéizéen legaldbb harom nappal.

(2) Keépvisebi 6nalld inditvanyt a
a./ polgarmester
b./ telepulési képviséltehet.

(3) A beterjesztésnek tartalmaznia kell az énatiditvanyt ebterjeszteni kivand személy
sajatked alairasat.

(4) A képvisebi 6nallo inditvany elfogadasat kovetljarasra az éterjesztésre vonatkozo
szabalyok vonatkoznak.

Strgbsséqi javaslat

31.8.

(1) A 28. 8. (4) bekezdésében meghatarozottak gdivagak a Képvisétestiletnek valamely
eloterjesztés vagy onallo inditvantrgos targyalasat. Aisgosségi javaslatot indokolassal
kell ellatni.

(2) Sirgosségi javaslatot legkélsb a Képviseitestilet tlését medgedé napon 12 odraig, a
polgarmesternél lehet benyujtani.
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Modositd javaslat

32. 8.
(1) Az ebterjeszbi javaslathoz a 28. §. (4) bek.-ben megjeldltek osdh javaslatot tehetnek.

(2) A modosito javaslatot irasban, legkdls a képviséitestilet Glését mededé napon 12
oraig a polgarmesternél kell beterjeszteni, éskotissal kell ellatni.

Bizottsagi ajanlas

33.8.
(1) A Képvisebtestilet bizottsaga a polgarmester altal a résiéadott ebterjeszbi
javaslathoz — az ezekhez benyujtott modosito jat@isht is értékél— ajanlast nyujthat be
a Képvisebtestiletnek.

(2) Az ajanlasnak tartalmaznia kell a kisebbsétgményt is.

A TARGYALAS RENDJE
34. 8.

(1) Az elndk a napirendi pont megvitatasa soranoa sorrendben
- az ebterjeszbnek, az diterjesztés pontositasa végett,
- a bizottsagok elndkeinek, a bizottsag véleményérdlasfoglalasanak ismertetése
veégett,
- a képvisalknek, az diterjesztéshez fidlo kérdések megtételére adja meg.

(2) A hozzaszo6lok sorrendjét — figyelembe véve &enjiiezés sorrendjét és az (1)
bekezdésben foglaltakat — az eln6k hatarozza meg.

Napirendhez kapcsolédo felszodlalas

35. 8.

(1) Az ulés soran egy felszélalé egy napirendi pontlegfeljebb két esetben szolalhat fel.
Az els felszélalas ideje 5 percnél, a masodik 2 percasshabb nem lehet.

(2) Vita kozben, korabbi felszolalassal kapcsolakezrevétel megtétele céljabol barmelyik
képviseb 2 perces hozzaszolasra kérhet szot. A felszolalhsindk engedélyezi. Ha a
képviseb a személyet éritit kordbbi felszolalasra kivan észrevételt tenni, usabbi
korlatozas nem alkalmazhato.

(3) Az ebadd, a korjegyaség napirendi pontban érintett dolgozéja, a polgster, az
alpolgarmester és a korje@ytbb alkalommal is hozzaszélhatnak.
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(4) A korjegydnek a jogszdiseg erdekében sziikséges jelzései kifejtésére sl @icki.

(5) A 15. 8. (4) bekezdésében megjeldlt tanacskgpnggal rendelkedk a napirendi pont
megvitatasa soran legfeljebb egy esetben és Sgigertamban szdélalhatnak fel.

36. 8.

(1) Az ebterjeszbd a javaslatot, illetve a telepulési képvisel modositd javaslatat a vita
bezarasaig megvaltoztathatja, és a szavazas megiégdbarmikor vissza is vonhatja.

(2) A Képvisebtestilet hataskorébe tartozo hatésagi Ugtegesztése nem vonhato vissza.

(3) Az ebterjeszb a vita bezarasa @t nyilatkozhat arrél, hogy a modosito javaslatot
elfogadja.

(4) Ha az diterjeszd a javaslatat megvaltoztatja vagy a (3) bekezdésirdznyilatkozik,
avagy a képviséla modosito javaslatat megvaltoztatja, az elndkigb javaslatként
véleményezésre bizottsagnak kiadhatja. A kijelGitotisdg elntkének javaslatara a
Képvisebtestilet az Ujabb véleményezésltekinthet.

A napirendi pont targyalasanak elnapolasa

37. 8.

(1) Az elnok, vagy barmelyik keépvigeljavasolhatja a napirendi pont targyalasanak
elnapolasat. Ha az elnapolassal aitegjeszé egyetért, efl a Képvisebtestlilet vita
nélkul hataroz.

(2) Ha az diterjesz6 az elnapolassal nem ért egyet, napirendi pontydéaganak
elnapolasaval kapcsolatos dontés meghozatétalegfeljebb egy képvisélaz elnapolas
ellen, egy képvisélaz elnapolas mellett kaphat két-két percre szot.

(3) Ha az diterjeszd az elnapolassal egyetértett, és az elnapolast&dyelc napon belll
nem kéri a vita folytatasat, azadriesztést visszavontnak kell tekinteni.

A vita bezarasa

38. 8.
(1) Ha a napirendi ponthoz tobb felszodlalé nineseladk a vitat bezarja.

(2) Az ebterjeszb,vagy barmelyik képvisél javasolhatia a vita bezéarasat. A
Képvisebtestilet e kérdésben vita nélkil hataroz.

(3) Az eloterjeszd és a kijelolt bizottsag elndke, vagyatioja a hatarozahozatab#l2 perc-
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ben felszdélalhat.
(4) Az ebadot megilleti a zarszo joga is.

Eltérés a targytol

39. 8.

A targytol eltérni csak a Képvidsgestiletnek — az elndk inditvanyara — vita nélleglyszei
szotbbbséggel hozott hatarozataval lehet.

HATAROZATHOZATAL
40. 8.
A Képvisebtestillet a vita lezarasa és a zarszo6 utan rentlelkets, vagy hatarozatot hoz.
41. 8.

(1) A hatarozat elfogadasadhoz a jelefild&épvisebk tobb mint a felének igén szavazata
szlikseéges.

(2) Mindsitett tobbség sziikséges:

a./ arendelet-tervezet elfogadasahoz, ideértuédositd javaslatok elfogadasat is,

b./ a képvisditestilet szervezetének kialakitasahoz ékduésének meghatarozasahoz,

c./ atorvény altal hataskorébe utalt valasztaskioeyezéshez, megbizashoz,

d./ 6nkormanyzati tarsulas létrehozasahoz, tansoigseérdekképviseleti szervezethez
valo csatlakozashoz,

e./ kulféldi 6nkormanyzattal valo egyuttikbdési megallapodashoz,

f./ nemzetkdzi dnkormanyzati szervezethez valdalsatashoz,

g./ intézmény alapitasahoz,

h./ a kdltségvetés veégrehajtasarél szolé beszaattmgadasahoz,

i./ a képvisedtestilet altal meghatarozott ertékhatar feletelfetvételhez,

./ a koétvenykibocsatashoz,

k./ a kbzosségi célu alapitvany, alapitvanyi céhidls atvételéhez és atadasahoz,

./ kereset benyujtasahoz a polgarmester ellextsége megsziintetése érdekében,

m./az ©Onkormanyzati ingatlanok arverés utjan tdrtdhasznositasanak midesére
irdnyulé javaslat elfogadasahoz,

n./ a47. 8. (2) bekezdése szerinti szavazashoz,

o./ amely dontések meghozataldhoz a térvény, vag82aMSZ mirbsitett tobbséget ir
els.

(3) Minésitett tbbbséghez a megvalasztott képtilsebbb mint a felének az egybehangzo
szavazata sziikség¥s.

8 a./- g./ pontokat Vo: Otv. 15. §. /If
19 Otv. I5. 8. /2/ bek. megegyésziveq
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Hatarozatképesseég

42. 8.

(1) A keépvisebtestilet akkor hatarozatképes, ha az ulésen ditékképvisalk tobb mint a
fele jelen varf®

(2) Ha a képvisétestiilet nem hatarozatképes, az ulés elnéke melkideatarozatképesseg
helyreallitasat.

(3) Ha a hatarozatképességet helyreallitani neet,l@hképviséitestileti tlést 8 napon belll
a meég meg nem targyalt napirendi pontok megtarggedaljra dssze kell hivni.
Ha az igy 6sszehivott kepvistdstilet sem hatarozaképes, a polgarmester a xemdki
Ulés Osszehivasi szabalyai szerint koteles inténke&kz igy tartott rendkivili Glésen
szlkseéges tisztazni a hatarozatképtelenség okait.

Kizaras a dontéshozatalbol

43. 8%

(1) A képvisebtestillet dontéshozatalabdl kizarhato az, akit \a@ggek a hozzatartozojat az
Ugy személyesen érinti.

(2) A teleplilési képvis8lkoteles bejelenteni a személyes érintettségeét.

(3) A kizarasrol az érintett telepulési képvisélezdeményezésére, vagy barmely telepulési
képviseb javaslatara a képvigaestilet dont.

(4) A kizart telepulési képvis&ti a hatarozatképeség szempontjabol jelémél kell
tekinteni.

(5) A kizéarasrol szol6 dontéshez rdgitett tobbség sziikséges.

A szavazas maddja

44. 8.
(1) A szavazas nyilt.
(2) A nyilt szavazas torténhet:

a./ kezfelemeléssel,
b./ név szerinti akaratnyilvanitassal,

20 vo: Otv. 14. 8./l
2L I/ - 14/ bek. Vo: Otv. 14. §./2/ bek.
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45.8.

(1) Név szerinti szavazasnal a korjegyyxBC- sorrendben olvassa fel a képviseheveét. A

képvisebk felallva "igen", "nem", "tartézkodom" nyilatkozat szavazhatnak.

A megvalasztott képvisgk egyharmadanak a szavazas megkezdésetelt javaslatara
név szerinti szavazast kell tartani.

(2) A képvisebtestilet a megbizasanak lejartételnév szerinti szavazassal, bsitett
tobbség dontéssel kimondhatja a feloszt&<at.

46. 8.
(1) Szavazni személyesen kell.
(2) A szavazatok dsszeszamolasarol az ulés elrdaogkodik.
47. 8.
(1) A Képviseboestillet titkos szavazast tart az alpolgarmestevatagztasakor.

(2) A Képvisebtestilet titkos szavazast tarthat a 17. 8. (2) bd&seben szabalyozott
esetekben. Eét vita nélkil hataroz.

(3) A titkos szavazas elrendelésére javaslatot ke pvisebtestilet barmely tagja.
48. 8.

(1) A titkos szavazas boritékba helyezett szavaodla arra kijelolt helyiség és urna
igénybeveételével torténik.

(2) A titkos szavazasrol kulon jegynyv készul, amely tartalmazza:
a./ a szavazas helyét, napjat, kezdetét és veget.
b./ a szavazatszédizottsag tagjainak nevét és tisztséget.
c./ a szavazas soran felmerlt kérilmeényeket.

(3) Titkos szavazasnal szavazategye@l) esetén a szavazast s Képbisstilet kdvetkez
Ulésén lehet megismételni. Ujabb szavazateggégl esetén a szavazas azonnal
megismételhét

A szavazas rendje

49. 8.

(1) Az ulés elnbke a napirendi pont targyalasarsaéebterjesztett €s a vitaban elhangzott
eloterjeszéi javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra.

2 vo: Otv. 18. 8. (3)
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(2) A Képvisebtestllet a szavazas soranékdd a modositdo javaslatokrol, majd az
eloterjesztésben szeréptloterjeszéi javaslat egészérdont.

(3) Ha az diterjeszbi javaslat ugyanazon részéhez tbbb javaslatotnglhmttak, a szavazas
soran a moédosito javaslatok benyujtasanak sorreexjkell szavazni.

(4) Ha a szavazas eredmény@élfé&etség merdl fel, vagy valamelyik képvis&déri, az elnok
koteles a szavazast megismételtetni.

(5) A szavazas étt a jegyd torvéenyessegi kerdésben észrevételt tehet.

A KEPVISEL OTESTULETI ULES RENDJENEK BIZTOSITASA
50. 8.

Az elndknek a rendfenntartas érdekében tett — lbabzzatban meghatarozott — intézkedései
ellen felszdlalni, azokat visszautasitani, vagykiabvitaba szallni nem szabad.

A targyra térés
51.8.

(1) Azt a felszOlalot, aki eltér a targytol, az@trfelszolitja, hogy térjen a targyra.

(2) Az elndk az (1) bekezdés szerinti ismételtz@lisas utan — feltéve, hogy a 39. 8. szerinti
dontést mar inditvanyozta — megvonja a szo6t. dlkat szot megvontak, ugyanabban az
Ugyben nem szoélalhat fel Gjra.

(3) A (2) bekezdés alkalmazasa soran kulon Ugyneksil:

a./ a két perces szOkérés barmely vitaban,
b./ az interpellacié elmondasa és a viszont valasz

Jogtalan részvétel

52. 8.

Azt, aki az Ulés helyisegében az Ulés tartama @agbsulatlanul tartozkodik, az elndk
tavozasra hivhatja fel, szikség esetén kiutasithatj

Rendzavaras
53. 8.

(1) Ha a hallgatosag az ulést zavarja, az eln6k a esfadat, vagy ha annak személye nem al-
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lapithatdé meg, a teljes hallgatdsagot az tldgutasithatja.

(2) Ha a Képviséitestilet tlésén olyan rendzavaras torténik, ameéinacskozas folytatasat

lehetetlenné teszi, az elndk az ulést hatarozéteidelbeszakithatja. Ha az elndk nem
talal meghallgatasra, elhagyja az elndki szeketllgs ezzel félbeszakad, és elndki
0sszehivasra egy oran belll folytatodik. Ha aztifidgtatni ekként nem lehetséges, az
elndk a 42. 8. (3) bekezdésében meghatarozottaiksige el.

(3) Ha valamely képvisélfelszolalasa soran sértdurva kifejezést hasznal, kiléndsen, ha

azzal a Képviséltestilet tekintélyét serti, vagy az SZMSZ-nek atmkozas rendjére és a
szavazasra vonatkozo szabalyait megszegi, az etndlkeutasitja.

A JEGYZOKONYV

54. 8.

(1) A képvisebtestilet Ulését jegyzokonyvet kell késziteni, amely a megjelent képvikeads

meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokatlamacskozas lényegét a szavazas
szamszdr eredményét és a hozott dontéseket tartalnmazza.

(2) A jegykonyv tartalmazza tovabba:

a./ az ulés jellegét,

b./ az ulés nyilvanos, avagy ulési modjat,

c./ az ulés helyét, éhontjat,

d./ a megjelent képvisik nevét (a tavol maradt képvigklnévsorat),

e./ az ulésen tanacskozasi joggal résiikeevet,

f./ az Ulés megnyitasanakspbntjat,

g./ az elfogadott napirendet,

h./ napirendként az@&do és a felszolalok nevét, a kérdéseket, a hoalZgsk lényegeét,

I./ a hatarozathozatal maddjat,

j./ a szavazas eredményét és a hatarozat szoviegiéry inditvanyra a kisebbség
vélemeényét,

k./ a polgarmester esetleges intézkedéseit (&stilésen tortént fontos esemeényeket),

I./ az elhangzott kérdéseket, interpellaciokatanaht az azokkal kapcsolatos valaszokat
és hatarozatokat,

m./ az Ulés bezarasanak agpdntjat.

(3) A jegydkonyv eredeti példanyanak kotetemnellékleteit képezik:

a./ a meghivo,

b./ az irasos éterjesztések, képvisel onallo inditvanyok, interpellaciok, nem o6nallo
inditvanyok,

c./ ajelenlétiiv,

d./ atitkos szavazas jegdnyvenek egy példanya,

e./ a82. 8. (1) bekezdése szerint benyujtott &2 as,

f./ anév szerinti szavazasrol késztlt névsor.

23

vo: Otv. 17. 8. /I
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55. 8.
A képvisebtestilet Ulésének jegykonyvét a polgarmester és a korjegyirja ala. A
jegyzskonyvet az ulést kovétls napon belul a korjegyzkételes megkdldeni a Koézép-
dunantuli Regionalis Allamigazgatasi Hivatal Vesapri Kirendeltsége vezgének?*

56. 8.
A jegyzokonyv egy példanyat a Veszprémi Levéltarban kéléklezni.

57. 8.

(1) A valasztopolgarok — a zart Ulés kivételével betekinthetnek a képvisaestilet
elsterjesztésébe és Ulésének a jéggnyvébe?

(2) A zart tlestl készult jegydkonyvet a képviséltestilet titkos iratként kezeli.

IV. FEJEZET: AZ ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS

58. 8.

Az onkormanyzati rendelet megalkotasa tekintetéderSZMSZ-t az e fejezetben foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

59. 8.
A képvisebtestilet a térvény altal nem szabalyozott helysddalmi viszonyok rendezésére,
tovabba torvény felhatalmazasa alapjan, annak hégésara Onkormanyzati rendeletet

alkot?®

A rendeletalkotas kezdeményezése

60. 8.
(1) Onkormanyzati rendelet alkotasat a képvisstiletnél kezdeményezhetik.

a./ a telepulési képvis,

b./ az 6nkormanyzati bizottsagok elndkei,

c./ a polgarmester, az alpolgarmester, a korjegyz

d./ a telepulés tarsadalmi, érdekképviseleti és echal szervezeteinek vezit
e./ a valasztopolgarok (pl. erre irAnyulé népideaményezeéssel).

2 vo: Otv. 17. 8. 12/
% vo: Otv. 17. 8. 12/
2% Otv. 16. 8. /I/
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A rendelet-tervezet elkészitése, képvitedtilet elé terjesztése és elfogadasa

61. 8.

(1) A Képvisebtestilet — a lakossag szélesebb korét @rmendeletek ékészitésenél —
elveket, szempontokat allapithat meg.

(2) A rendelet-tervezet elkészitédléra korjegyd gondoskodik, és a rendelet-tervezetet
indokolassal egyutt a Képvisedstilet elé terjeszti.

(3) A Képvisebtestilet rendeletét a polgarmester és a korfedja ala.
A rendeletet a korjegyz kihirdetési zaradékkal latja, és gondoskodik adeést
kihirdetésétl.
A rendelet atfogd modositasa esetén az egysegekezet szOveget a kihirdetéssel
egyidejileg, a helyben szokasos modon kdzzeé kell tenni.

(4) A Képvisebtestiilet rendeleteit évenként bl-tkezdddéen folyamatos sorszammal kell
ellatni és fel kell tiintetni az évszamot, valangatojelben a kihirdetés honapjat (romai
szammal) és napjat (arab szammal).

A megjeldlés magaban foglalja az 6nkormanyzat meggesét, a rendelet megjeldlést és
a rendelet cimét.

A rendelet jelzése: HOMOKBODOGE KOZSEG ONKORMANYZAKEPVISELO-
TESTULETE sorszam/év/kihirdetés honapja, napjagtd a ........................

Az 6nkormanyzati rendelet kihirdetése

62. 8.
Az dnkormanyzati rendeletet a helyben szokasos mé&dkell hirdetni, ami

./ a rendelet szamanak, targyanak és teljes seoedg a Polgarmesteri Hivatal
hirdettablajara tortéd kiflggesztése,

2./ arendelet szamanak, targyanak és a teljegga@zzététele helyének hangoshiradon valo
kozlése

egyuttesen.

V. FEJEZET: A KEPVISEL OTESTULET BIZOTTSAGAI

63. 8.

(1) A Képvisebtestillet dontéseinek @észitésére, illetve a dontések végrehajtasanak
szervezésere és ell@nésére allandd bizottsagokat hozhat létre.
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(2) A Képvisebtestilet esetenkeénti feladatokra ideiglenes biagtikat hozhat Iétre.

(3) Az ideiglenes bizottsagok itkbdéseére, jogaira és Kkotelezettségeire az allando
bizottsagokra vonatkoz6 szabalyokat kell ertelemiszrealkalmazni.

64. 8

(1) A Képvisebtestilet a kbvetkérzallandd bizottsagot hozza létre:
- Ugyrendi Bizottsag - ¥fel

(2) A bizottsag belsmikodési szabalyait — az Otv. és az SZMSZ keretedttéziigyrendben
maga allapitja meg.

(3) Az Ugyrendi Bizottsag elnokének és tagjainaksoéat az SZMSZ 3. sz.fliggeléke rogziti.

A bizottsagi niikddés §bb szabalyai

65. 8.
(1) A bizottsag elndkét és tagjainak tébb mint Etfea telepulési képviseht kozul kell
valasztani. A polgarmester az alpolgarmester a ksépnestilet hivatalanak dolgozoja
nem lehet a bizottsag elndke, tatfja.

(2) A bizottsag hatarozatképességére és hatarazdtii@ra a Képvisélestiletre vonatkozé
szabalyokat kell alkalmazni.

(3) A bizottsag ulését az elndk hivja 6ssze éstueze
66. 8.
(1) A bizottsagi tlést 6ssze kell hivni:
a./ a képviséitestilet dontése alapjan,
b./ a polgarmester inditvany&fa,
c./ a bizottsagi tagok 2/3-anak inditvanyara.
(2) Barmely képvisél javaslatot tehet valamely — a bizottsag feladaértartozd — gy
megtargyalasara. A bizottsag elndke az inditvanyiizattsag legktzelebbi Ulése elé
terjeszti, melyre koteles meghivni az inditvanykepvisebt.

67. 8.

(1) A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhaté az, akdgyakinek a hozzatartozojat személye-
sen érinti az Ugy. A személyes érintettséget agkéttkoteles bejelenteni. A kizarasroél az

27 vo: Otv. 24. 8. Il
2 vo: Otv. 25. 8. /Il
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elndk esetén a polgarmester, bizottsagi tag eselérottsag dorft

(2) A bizottsag ulése nyilvanos, azonban zart Ukégeles tartani a testiletre vonatkozo
szabalyok szerint. Dontésélicsak a bizottsag elndke adhat tajekoztatast.

(3) A bizottsag minden tagja koteles az Ulésen makara jutott allami és szolgalati titkot

meddrizni.
A bizottsag nem képvisetagjai megvalasztasukat kogeh eskit tesznek.
68. 8.

(1) A bizottsag Uulésér jegyzokonyv keészil, amely az elhangzott felszoélalasokiddv
ismertetését, a hozott dontést, valamint - kuldaitudnyra - a kisebbségi véleményeket
tartalmazza.

A jegyzokonyvet a bizottsag elndke irja ala.

(2) A jegydkonyv elkészitésére a képviswstilet Ulésére vonatkozo szabalyokat kell
megfeleben alkalmazni.

69. 8.
A bizottsagok nikodésének tgyviteli feladatait a korjeggeg latja ef®
70. 8.

Az Uqgyrendi Bizottsag feladatai

Az Ugyrendi Bizottsag feladatai:
a./ polgarmester,6nkormanyzati képvisebsszeférhetetlensége megallapitasara iranyulo
kezdeményezések vizsgalata,
b./ vagyonnyilatkozatok ellénzése,vizsgalata,
c./ ugyrendi kérdések vizsgalata,
d./ a polgarmester és az alpolgarmester illetméeyt#letdija megallapitasara
javaslattétel.

VI. FEJEZET: A POLGARMESTER, AZ ALPOLGARMESTER, AK ORJEGYZO

71.8.
(1) A polgarmester a megbizatasailfasban, részmunkaitden latja el.

(2) A polgarmester tagja a képvisestiletnek, a képvisikestilet hatarozatképtelenséege,
dontéshozatala, kodése szempontjabdl, telepulési képvisek tekintend.

2 ve. Otv. 26. §. megegyésziveg

30 vo: Otv. 25. 8./l
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(3) A polgarmester a megvalasztasat kéeeta képvisétestilet edtt az alabbi eskit vagy

fogadalmat teszi, és étrokmanyt ir ala:

En, (a polgarmester neve) eskiiszém, hogy hazamiddagyar Koztarsasaghoi h
leszek; az Alkotmanyt a tobbi jogszaballyal egyiategtartom és megtartatom; a
tudomasomra jutott titkot mégzém; (a tisztség megnevezése) tisztsé@éndved
feladataimat a (megyel/telepllés/kerilet) sdflsének émozditdsa és az Alkotmany
ervenyesilése érdekében lelkiismeretesen teljesitem

(A megvalasztott dnkormanyzati tisztségvisetggyzodése szerint)

Isten engem gy segéljéh!

(4) A polgarmester tekintetében a képusestilet gyakoroljla a munkaltatdi jogokat,

illetményét — bizottsagi javaslat alapjan — a jedgiy keretei kozott hatarozza niég.

72. 8.

A polgarmesternek a Képviseestilet nikodésével dsszefugdeladatai:

a./ segiti a képvisék munkajat,

b./ dsszehivja és vezeti a testllet Uléseit,

c./ képviseli az 6nkormanyzatot,

d./ szervezi a telepllésfejlesztést és a kdzsltatgaokat,

e./ biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakerh kbzakarat érvényesiilését,

f./ a polgarmester — a vélemeénye szerint 6nkormethgzdeket séft— képvisebtestileti
dontés ismételt megtargyalasat kezdeményezheti.

73. 8.

A polgarmester a jogszabalyban és az SZMSZ-bertargyalt hataskorén talméen:

a./ véleményt nyilvanit a telepulés életét érkérdésekben,

b./ nyilatkozik a sajtonak, a hirkéztzerveknek,

c./ a dolgozokkal kapcsolatos egyes munkaltatopkotekintetében egyetértési jogot
gyakorol,

d./ ellatja a honvédelmi térvény Htv. 19. §-abangfogalmazott honvédelmi és polgari
védelmi feladatokat,

e./ az ez pontban meghatarozott feladatanak végrehajtasshitkzséges koltségek és
kiadasok fedezetét a helyi kdltségvetésben kelbbitani.

74. 8.

A polgarmester bizottsagokikodéesével dsszefugdobb feladatai:

a./ inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat,

b./ felfiggesztheti a bizottsag dontésének a veégpddat, ha az ellentétes a kép\sel
testllet hatarozataval, vagy sérti az dnkormangmddkeit. A felfliggesztett dontésr
a képvisedtestilet a kovetkézilésén hataroz.

,,,,,

bizottsag elndkét vagy hozzatartozoéjat személyéeseti.

31
32

Az 1994. évi LXIV. tv. Mellékletével megegy&szdveg
Vo: Otv. 33. 8.
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75. 8.

A korjegyziséggel osszefuggobb polgarmesteri jogositvanyok:

a./ a keépvisditestilet dontései szerint és sajat dnkormanyzgkigieeben eljarva iranyitja
a hivatalt,

b./ a korjegy# javaslatainak figyelembevételével meghatarozzavatdl feladatait, az
onkormanyzat munk4janak a szervezésében, a dontéfidészitésében és
végrehajtasaban,

c./ dont a jogszabdaly altal hataskérébe utalt afjamgatasi Ugyekben, hatosagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat athdiga,

d./ szabalyozza a hataskérébe tartozo6 ligyekbeadeknyozas rendjét,

e./ gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat adgyp tekintetében,

f./ véleményt nyilvanit a korjegyseg Ugyrendjének @&tészitése soran,

g./ egyetértési jogot gyakorol a korjeggeg dolgozdinek kinevezése, felmentése és
jutalmazasa tekintetében.

76. 8.

A polgarmesternek tisztsedg#badddo feladatai ellatasdahoz esetenként geéfijaemek
hasznalata szlikséges. A sajat gépjdnasznalatat a Képvisdéstilet engedélyezi.

A polgarmestert — valasztasa szerint — koltsegajaifieti meg, melynek meértékér a
Képvisebtestilet hataroz.

Alpolgarmester

77. 8.
(1) A Keépvisebtestilet — a sajat tagjai kdzul a polgarmestergkatara, titkos szavazassal, a

képvisebtestilet megbizatasanak otdrtamara — a polgarmester helyettesitésére,
munkajanak segitéséred dlpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasbaa #tjeladatait.
(3) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaegri feladatait.
A Korjegyz
78. 8.

(1) Homokbdddge és Nagytevel kozségek képutsstileti palyazat alapjan — a
jogszabalyban megallapitott képesitési kdvetelmémjle megfelel kdrjegyadt neveznek
ki, hatarozatlan iétartamra.

(2) A képvisebtestilletek a korjegyzhelyettesitésére aljegitznem neveznek ki.

(3) A korjegyd ellatja azokat az éallamigazgatasi feladatokat @sgkoroket, amelyeket

torvény, kormanyrendelet a jedyrk ad, tovabba ellatjia mindkét képvigektilet
polgarmestere tikbdésével kapcsolatos teéhet.
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79. 8.

A korjegyz fobb feladatai:

a./ ebkésziti a képvisétestilti Glést, a bizottsagok elé keriloterjesztéseket,

b./ ellatja a testlletek, a bizottsdgok szervegssiigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

c./ tanacskozasi joggal részt vesz a testiletdmottsagok ulésein,

d./ térvényességi észreveételeket tehet a dondéestités soran vagy azodrjesztés
vitajaban,

e./ gondoskodik a testilei Glés jedkpnyvenek elkészitésidr

f./ rendszeresen t4jékoztatja a polgarmesterelk@pasebtestiileteket és a bizottsagokat
az onkormanyzat munkgjat ednjogszabalyokrol, a korjegység munkajarol és az
ugyintézestl,

g./ dontésre ékésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allargajasi Ugyeket,

h./ vezeti a hivatalt, a hataskdrébe tartozé Uggeldzabalyozza a kiadmanyozas rendjét,
gyakorolja a munkaltatoi jogokat a koérjeggeg koztisztvisél tekintetében. A
kinevezéshez, vezi#tmegbizashoz, felmentéshez, véretegbizas visszavonasahoz,
jutalmazashoz megallapodas alapjan Homokbédodge égozpolgarmesterének
egyetéertése szikséges,

i./ szervezi a hivatal jogi felvilagosité munkajat,

j./ heti két alkalommal személyesen, vagy meghi&aitjan az Ugyrendben rogzitett
id6pontban Ugyfélfogadast tart.

VI.LFEJEZET: AKORJEGYZ OSEG

80. 8.

(1) A Képvisebtestilet a hataskorébe tartozé oOnkormanyzati Uggkészitésére, az
onkormanyzati dontések végrehajtasara a testilletekkddésével kapcsolatos
adminisztrativ feladatok és a jogszabalyokbadiirehllamigazgatasi feladatok ellatasara
Homokbodoge kdzség képvistdstiletével kozosen egységes hivatalt hoztak létre

A hivatal elnevezése: Homokbddoge-Nagytevel Kgizégég.
A korjegy®seg székhelye: Homokbodoge kdzseég.

(2) A korjegyzseg bels szervezeti felépitéseét, ikbdésenek részletes szabdalyait, részletes
feladat- és hataskoreit az gyrend tartalmazza.
Az Ugyrend az SZMSZ 3. szamu fiiggeléke.

(3) A korjegydseget létrehozo képviseestlletek egyittes tlése dont:
a./ a korjegyé kinevezéséil, felmentéséil az 0Osszeférhetetlenség megallapitasarol,
fegyelmi eljaras meginditasardl, fegyelmi biuntéiégzabasarol.
b./ a korjegyéség ugyrendjének jovahagyasarol, médositasarol.
c./ a korjegyaseg ntikodesébl szolo beszamolo elfogadasardl.
d./ a korjegyéseg koltségvetésérés zarszamadasarol.
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(4) A korjegydvel kapcsolatos egyéb munkaltatdi jogokat Nagytepelgarmesterével
egyetéertésben Homokbodoge polgarmestere gyakorolja.

VIII. FEEJEZET: A TELEPULESI KEPVISEL OK JOGALLASA

81. 8%

(1) A képvisebt megilletik az 6nkormanyzati térvényben és az SZMi®gn foglalt jogok és
terhelik a kotelezettségek.

(2) A telepiilési képviséla telepllés egészeert vallalt fékdeggel képviseli a valasztéinak
az érdekeit. Részt vehet a képvisestilet dontéseinek ddészitéseében, végrehajtasuk
szervezéseben és elterésében.

(3) A teleplilési képvisék jogai és kotelezettségei azonosak.

82. 8.

(1) A telepilési képvisél®*

a./ kérésére az irasban is benyujtott hozzaszokgagydkonyvhoéz kell mellékelni,
illetdleg kerésére a vélemeényeét rogziteni kell a jéggnyvben,

b./ tanacskozasi joggal részt vehez barmely biagtigesén,

c./ javasolhatia a bizottsdg elndkének a bizottstajpdatkbrébe tartozo gy
megtargyalasat, amelyet a bizottsag legktzelebBsellelé kell terjeszteni és
targyalasara a telepulési képvigaheg kell hivni,

d./ kezdeményezheti, hogy a képwuigestilet vizsgalja felil bizottsaganak a
polgarmesternek, — a képviststilet altal atruhazott — 6énkormanyzati tgybemnofio
dontéset,

e./ megbizas alapjan képviselheti a képdissiiletet,

f./ a korjegydségbl igényelheti a képvisé8l munkajadhoz szikséges t4jékoztatast,
ugyviteli kozrentikddést,

g./ kozérdelk Ugyben kezdeményezheti a képuisestilet hivatalanak intézkedését,
amelyre a hivatal tizendt napon belll érdemi val&éieles adni,

h./ koteles részt venni a képvisistilet munkajaban.

(2) Ha a képvisél a képvisaitestlet Glésén részt venni nem tud, akadalyoztaddséraval az
Ulés ebtt koteles bejelenteni az tlés elnokénél.

Kérdés

83. 8.
A telepulési képviséla képviseltestilet tlésén

a./ a polgarmestéitt (alpolgarmesteé),
b./ a kérjegyétol (vagy megbizottjatol),

3 vo: Otv. 19. 8. /I
3 vo: Otv. 19. 8. 12/
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c./ a bizottsag elnokat

onkormanyzati Ugyekben felvilagositast kérhet, gneebz Ulésen — vagy legkd tizenot
napon beliil frasban — érdemi valaszt kell &dni.

Interpellacio

84. 8.

(1) A telepulési képvisél
a./ a polgarmestéitt (alpolgarmesteét),
b./ a kérjegyétol (vagy megbizottjatol),
c./ a bizottsag elnokat

onkormanyzati lgyekben mar megtett, vagy megtenimulaszott intézkedésk
magyarazatot kérhet, amelyre a Képuisedtilet Glésén a kérdezett személyesen koteles
erdemi valaszt adni.

(2) Az interpellaciét irasban, a polgarmesternéll keterjeszteni, a rendes Ulés napjat
megebzéen legalabb 6t nappal.

(3) A bejelentésnek tartalmaznia kell
a./ az interpellalé nevét,
b./ az interpellacioé targyat,
c./ annak feltiintetését, hogy az interpellacidnéarpellalé szoban is &kivanja-e adni.

(4) Az interpellalét megilleti az irasbeli bejeléatmellett a szobeli kiegészités joga is.

(5) Az interpellal6é a valasz megadasakor nyilatk@i6l, hogy a valaszt elfogadja-e.

(6) Ha az interpellal6 a valaszt nem fogadja eingarpellacié kérdésében a Képvigektilet
hatéroz.

Ha a képviséitestilet a valaszt elutasitja,felhivia az inteddl, hogy kiegészitett
valaszat a Képvisélestilet soron kovetkézendes Ulésén adja meg.

IX. FEJEZET:
A LAKOSSAGGAL VALO KAPCSOLATI FORMAK, LAKOSSAGI FOR UMOK

85. 8.

(1) Nagyobb jeleritsédi kdzugyekben a lakossagot a helyben szokasos midgiekoztatni
kell az intézkedést vagy annak eredményir

% vo: Otv. L. 8. /2/
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(2) A Képvisebtestilet lakossagi forumok szervezésével terenatidsiget az allampolgarok
es kozosségeik szamara helyi kozugyekben

- a fontosabb dontéselokEszitése soran a véleménynyilvanitasra,
- a kozvetlen tajékoztatasra,
- k6zérdek bejelentésre vagy javaslattételre.

(3) Fontosabb lakossagi forumok:

- kbzmeghallgatas

A kdzmeghallgatas

86. 8.

(1) A képvisebtestillet évente legalabb egyszetrel meghirdetett kézmeghallgatast tart,
amelyen az allampolgarok és a helyben érdekelvszetek képvisél kbzerdeki kérdést
és javaslatot tehetnek.

(2) A koézmeghallgatast, ennek égbntjat megeizéen legalabb hat nappal, a helyben
szokasos nyilvanos kozzététel atjan kell meghiidétrk6zmeghallgatas meghirdetésder
a polgarmester gondoskodik.

(3) Szikség szerint, a témak jellegétkozérdeki jelentségédl, vagy az allampolgari
kezdeményezések szamatol féigg a polgarmester
- a soron kovetkézképvisebtestileti Ulésre a napirendi pontok megtargyalkéaet
id6pontra,
- kulon e célbdl 6sszehivott képvisistileti Ulésre
hirdeti meg a k6zmeghallgatast.

(4) Ha a kozérdek bejelentések szama lebed teszi, a polgarmester a javaslatok felett
részletes vitat nyithat. Nagyszamu, vagy bonyodblitaizsgalatot igényl tigy esetén csak
valaszadasra van leldseg.

(5) A kbzmeghallgatason felmerilt kérdésre a pohgdter, a kdrjegyy vagy megbizottja
erdemi valaszt adhat. Bonyolultabb lgy vizsgaldtava&eépvisebtestilet megbizza a
polgarmestert, ha szukséges, az gy vizsgalatéahralbizottsagot hoz létre.

(6) Vizsgalat elrendelése esetén a kozéidakaslattewt fel kell kérni a vizsgalatban vald
részvételre, vagy lehaté kell tenni szamara hogy a vizsgalatot figyelemkiserje.

(7) A kdzbené vagy érdemi intézkedéddra polgarmester a Képviseestiletet tajékoztatja.
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Helyi népszavazas, népi kezdeményezés

87. 8.
(1) A helyi népszavazast a polgarmesternél kezdgezéeti*®
a./ a telepulési képvisid legalabb egynegyede,
b./ a képviséitestilet bizottsaga,
c./ a helyi tarsadalmi szervezet vézigstilete,

d./ a valasztopolgarok tiz szazaléka.

(2) A keépvisebtestlilet koteles kitzni a népszavazast, ha azt a valasztopolgarok B %-
kezdeményezt¥.

(3) A képvisebtestiilet helyi népszavazast rendelheéfel:

a./ a képviséiestilet hataskorebe tartozé tigyben,
b./ az 6nkormanyzati rendelet meggtésere.

(4) Nem rendelhétel helyi népszavaz&s:
a./ a koltségvetédirvalé dontésre,
b./ helyi adonemeket, illéleg mértékilket megallapitd rendelet targyaban,
c./ a képvisditestilet hataskorébe tartozé szervezetikidési, személyi kérdésekben, a
képvisebtestilet feloszlasanak a kimondasarol.

88. 8.

(1) Népi kezdeményezés utjan a képwvitdtilet elé terjeszthetminden olyan gy,
amelynek eldontése a képvisteistillet hataskorébe tartoZik.

(2) A népi kezdeményezést a valasztopolgarok itadéléa a polgarmesternek nyuijthatjabe.

(3) A képvisebtestlilet a népi kezdeményezés targyalasarol a zegdibi Ulésen de
legké®bb egy hénapon belul dont.

(4) A keépvisebtestlilet koteles megtargyalni azt a népi kezdenedsge melyet a
vélasztépolgarok ot szazaléka kezdeményéZett.

% vé: Otv. 47. 8. /1/bek. d./ pont

3 vo: Otv. 47. 8. 12/

¥ Otv. 46. §. /3/ bek. megegyeszéveg
% Otv. 46. §. /4/ bek. megegyeszéveg
40 Otv. 49. 8. /I/ bek. megegy@sz6veg
- vo: Otv. 49. 8. /2/

2 vo: Otv. 49. 8. /2/
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89. 8.

A helyi népszavazas és népi kezdemeényezeés lebtasaiiak eljarasi szabalyai tekintetében a
valasztasi eljarasrol sz616 1997. évi C. tv. XV.-X¥ejezetében foglaltak az iranyad8k.

X. FEJEZET: A TARSULASOK

90. &.

(1) A helyi 6nkormanyzat a torvény Kkeretei kozottalsadon tarsulhat mas helyi
onkormanyzattat?

(2) A Képvisebtestilet a tarsulasi megallapodasok megkotése sarédtv. 41. § - 44. §. és
az onkormanyzatok tarsulasairol sz6lo 1997. évi XX tv. rendelkezéseiben foglaltak
szerint jar el.

(3) A Képvisebtestlilet a rendelkezésre allo (szellemi és anyesgkozokkel tamogatja a
valasztopolgarok olyan 6ntevekeny tarsulasaitiiglgek céljuk és rendeltetéstik szerint a
helyi Gnkormanyzati feladatok (kdzuigyek) megoldaséanyulnak.

(4) A lakossagi dnszervédo szervezetekkel valo egyuttikbdés célja és rendeltetése:
a./ tervek, fejlesztési koncepciok, programok etgtése,
b./ alakossagi sziikségletek kielégitéseére szolggidhazasi és telepulésfejlesztési tervek
dsszehangolasa,
c./ a lakossagi kozugyek intézésébe valdo bevonasgogi felvilagositd munkaval
kapcsolatos tapasztalatok, médszerek k6zos kowrktzn torté megvitatasa.

X|. FEJEZET: VAGYONNYILATKOZATTAL KAPCSOLATOS RENDE _ LKEZESEK

91.8.

(1) A polgarmester megvalasztasakor, majd azt kéveévente vagyonnyilatkozatot kételes
tenni a helyi 6nkormanyzati képvisklvagyonnyilatkozatara vonatkozo szabalyok szerint.

(2) Az dnkormanyzati képviséla megbizélevelének atvétéletmajd ezt koveéten minden
év januar |-jail szamitott 30 napon belll a 2002. évi XCVI. tv. liddete szerinti
vagyonnyilatkozatot koteles tenni. A képvisesajat vagyonnyilatkozatahoz koteles
csatolni a vele kdz6s haztartasbai léhzas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének a
melléklet szerinti vagyonnyilatkozatat.

(3) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztdsa éset- annak benyljtasdig — az
onkormanyzati képviséljogait nem gyakorolhatja, és az Otv. 20. §.-Abagmatarozott
juttatasokban nem részesilhet.

43 vé: Otv. 50. 8. /1/ bek.
4 vo: Otv. 1. 8. /6/ bek. c./ pont
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(4) A vagyonnyilatkozatot az SZMSZ-ben erre kijekiizottsag tartja nyilvan és ellénmzi.
A képviseb vagyonnyilatkozata — az ellérzéshez szolgéaltatott azonositd adatok
kivételével — nyilvanos. A képvisehozzatartozojanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba
csak az elletrzo bizottsag tagjai tekinthetnek be az etleags céljabol.

(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarastagyonnyilatkozatot ellegiwzé bizottsagnal
barki kezdeményezheti. Az eljaras eredméfiy@z ellerbrzé bizottsag tajékoztatja a
soron kovetkez Glésen a képvisélestiletet.

(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards Bora vagyonnyilatkozatot elléreo
bizottsag felhivasara a képvisel koteles sajat, illetve a hozzéatartozoja
vagyonnyilatkozataban feltlintetett adatokra vormbkazonositdé adatokat haladéektalanul
irasban bejelenteni. Az azonosité adatokat csakat®ag tagjai ismerhetik meg, azokat
az eljaras lezarasat kége® napon beldl toréini kell.

XIl. FEJEZET: ZARO ES HATALYBA LEPTET O RENDELKEZESEK

92. 8.
E rendelet alkalmazasaban

a./ érintett:

- akinek valasztasat, kinevezését, felmentésétetdiemegbizasat illéleg annak
visszavonasat, fegyelmi eljardsa meginditasat, elegy bintetése kiszabasat és
allasfoglalast igenyl személyi tgyét a képvisgestilet targyalja vagy targyalni
kivanja,

- akinek vonatkozasaban a képwvigestilet alapvét munkaltatoi jogat gyakorolja
vagy gyakorolni kivanja,

- akinek az dnkormanyzat hataskorebe tartozo hgitdisgy a jogat vagy jogos erdekét
érinti (Ugyfél),

- akinek az eljarashoz polgari jogi értelemben Ieften jog, jogos érdeke vagy
kotelezettsegeikodik,

b./ hatésagi Ugy: minden olyan Ugy, amelyben a iséfiitestilet vagy atruhazott
hataskorikben eljarva a keépviselstilet szervei az ugyfelet éinjogot vagy
kotelességet allapitanak meg, adatot igazolnalg rglilvantartast vezetnek vagy
hatosagi elletrzést végeznek,

c./ ugyrendi kérdés: a képvisastilet Ulésének vezetésével, rendjével dsszéfimg
targyalt napirendi pontot érdemben nem érkérdés, javaslat,

d./ napirend: egy ulésnapon targyalt tigyek 0sspess

e./ napirendi pont: az Glésnapon targyalt tigyyraeiapirend 6nallo részét képezi.

93. 8.
(1) A Rendelet 2009. aprilis 5. napjan |ép hatalybtatalyba lépésével egyidégg a

Képvisebtestilet
a./ 6/2007.(1X.13.) és
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b./ 3/2008.(11.21.)
rendelete hatalyat veszti.

(2) A Rendelet kihirdetésélr— a helyben szokasos modon — a korjégyandoskodik.
(3) A Rendelet fuggeléke:
- a kepvisdik névjegyzéke,

- korjegydség ugyrendje,
- az Ugyrendi bizottsag tagjainak névjegyzeéke.

Homokbodoge, 2009. marcius 30.

Némethi Kalman Kelemen Laszl6

polgarmester korjegyz

A rendelet kihirdetésénekdgontja: 2009. marcius 31.

Homokbodoge, 2009. marcius 30.

Kelemen Laszl6

korjegy

Zaradék: E rendelet a bel$ piaci szolgaltatasokrol szol6, az Europai Parlaménés a
Tanacs 2006/123/EK iranyelvének figyelembevételéviedsziilt, és azzal 6sszeegyeztethet
szabalyozast tartalmaz.

Homokbodoge, 2009. marcius 30.

Némethi Kalman Kelemen Laszlo
polgarmester korjegyz



l. sz. fuggelék

A Képviselotestilet tagjai

Némethi Kalman polgarmester
Haté Karoly alpolgarmester
Rajkovics Attila képvisél
Németh Istvan képvisel
Gyimothy Géza képvisél
Farkas Arpad képvisel
Fagyal Ferencné képvisel

Ifi. Erdés Zoltan képvisél



2. sz. fuUggelék

Homokbodbge-Nagytevel Korjegydseg

Ugyrendi Szabalyzata

l. fejezet
A Korjegyz éség jogallasa
1./ A helyi 6nkormanyzatokrol szo6lo, 1990. évi LXW. 39. §-a szerint Homokbdddge és
Nagytevel kdzségek Kepvistestiletei korjegydséget hoztak létre és tartanak fenn, az
onkormanyzati Ugyek ékészitésére, az Onkormanyzati dontések végrehajiasa
testiletek mkodésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok gmyszabalyokban &irt
allamigazgatasi feladatok ellatasara.

2./ A korjegydség (Tovabbiakban: Hivatal) megnevezése:
Homokbodbge-Nagytevel Korjegyzég

3./ A Hivatal székhelye: 8563 Homokbddoge, Kossuth?.

4./ A Hivatal jogéllasa:
Jogi személyiséggel rendelkennallo koltségvetési szerv.

5./ A Hivatal szamlavezée, kéltségvetési szamlaszama:
Raiffeisen Bank Zrt. Papai Fiokja
12085004-01049402-00100005

Il. fejezet

A Hivatal szervezeti felépitése

1./ A Hivatalt a képvisétestiletek mindegyikének ndinitett tobbséggel hozott,
egybehangzo dontésével kinevezett korjégyezeti.

2./ A képvisebtestiletek egylttes tléesen dontenek a korjgdgyaevezeéséil, felmentéséil,
az Osszeférhetetlenség megallapitasarol, a fegyeljdnas meginditasarél, a fegyelmi
biintetés kiszabasarol.

3./ A korjegyd esetében az egyeb munkaltatdi jogokat — az 1.nsdléklet szerinti
megallapodas alapjan — Homokb6dbge kdzseg polgéereegyakorolja.

4./ A korjegyd az 1. szamu melléklet szerinti megallapodas atgpiomokbdddge és
Nagytevel kozségek egyetértésével nevezi ki, niehés jutalmazza a Hivatal dolgozait.

5./ A korjegydt tavollétében Rozs Jozsefné igazgatésivhdo helyettesiti.
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6./ A Hivatalban érdemi tgyintéként csak olyan személy dolgozhat, aki a munkawgao
betdltéséhez megkivant képesitési feltételekkel koztisztvisebk jogallasardl szolo
torvényben foglaltak szerint — rendelkezik.

7./ A Hivatal koztisztviséli Iétszama: 6d
- Hivatal vezei korjegyd 116
- igazgatasi munkakdrben dolgozo6 63 f
- pénziugyi munkakorben dolgozo @ f

8./ A Hivatal dolgozoinak munkakoéri leirasat a 2. melléklet tartalmazza.

1. fejezet
A Hivatal feladatai

1./ A Hivatal tevékenysége a képvistelstiletek, annak bizottsagai munkaja eredmeényesse-
gének absegitésére iranyul, ellatja a jogszabalyban meghaiét feladatokat, valamint
elokészib, szerve#, végrehajto, ellefrzé és szolgaltato tevékenységet folytat.

2./ A Hivatal a képvisélestlletek tevekenységével kapcsolatban
- szakmailag ékeésziti az dnkormanyzati rendelet-tervezetet, tilliets elbterjesztést, a
hatarozati javaslatot, valamint vizsgalja a tonessgget,
- nyilvantartja a képvisétestilet dontéseit,
- szervezi a képvisélestilet rendelkezése végrehajtasat, a vegreledigisrzéset,
- ellatja a keépvisékestilet munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartagyviteli,
adminisztracios feladatokat.

3./ A Hivatal — képviséitestiletek bizottsagaiiktdésevel kapcsolatban
- biztositja — a feladat jellegének megfét — a bizottsag tikddéséhez sziikséges
ugyviteli feltételeket,
- szakmailag eékeésziti a bizottsagi élerjesztést, jelentést, beszamolot, egyéb
anyagokat,
- t4jékoztatast nyujt a bizottsagi kezdeményezégvaiésitasi lehésegeédl, valamint
szakmailag véleményezi a bizottsaghoz éfkerelmet, javaslatot.

4./ A Hivatal a képvisél munkajanak segitése eérdekében
- eloseqiti a képviséljogainak gyakorlasat,
- koteles a képvisét a teljes munkaitben fogadni és részére a szikséges
felvilagositast megadni, illetve intézkedni,
- kozremikddik a képvisel tajekoztatasanak megszervezéseében.

5./ A Hivatal a polgarmester, alpolgarmester muékalj kapcsolatban
- dontést készit & szervezi a végrehajtast,
- seqiti a képvisétestileti munkaval kapcsolatos tisztsegvisavékenységet,
- nyilvantartja a polgarmester déntéseit.
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6./ A Hivatal részt vesz az 6nkormanyzatok altahtartott intézményekkel kapcsolatos szer-
vezési, iranyitasi, ellémzési feladatok ellatasaban, szakmai getgitekenységet folytat.

7./ A Hivatal a pénzugyi, gazdalkodasi, vagyonkégielintézmény gazdalkodas elieresi

feladatok korében ellatja

- az intézmeényi tervezés, beszamoltatas, intézngandalkodas iranyitasat,

- aberuhazas, felujitasokbszitését, lebonyolitasat,

- a bel$ gazdalkodas szervezéset, a belstszam és bérgazdalkodast, intézményi
pénzellatast,

- akoltsegvetési intézmények elieresét,

- aszamitastechnikai informatikai rendszer kezt)és

- az 6nkormanyzatok ingatlanvagyonaval, vagyoneketiségeivel és egyéb vagyonaval
kapcsolatos k6zgazdasagi, pénzigyi, jogi feladatoka

8./ A Hivatal kozrenikodik az igazgatdas szakmai kérdéseinek KkotisiEseben, mas
allamigazgatasi, 6nkormanyzati hivatali szervekiadd kapcsolattartasban.

9./ A Hivatal mikddéstechnikai feltételeket biztosito tevékenyddiit is ellat, végzi az
iktatast, irattarozast.

IV. fejezet
Polgarmester, alpolgarmester

1./ A polgarmester feladatat és hataskorét a jdgdyek, valamint a képviséestilet
hatarozza meg.

2./ A korjegydség Homokbodoge és Nagytevel kozségek Onkormarnyaktakozos
hivatala, ezért a Korjegyzeg ntikddésének ellginzését, a feladatok egyeztetését az
erdekelt polgarmesterek egyittesen végzik.

3./ A polgarmesterel6bb feladatai a hivatal tikodésével kapcsolatban:

- A képvisebtestilet dontései szerint, és sajat énkormanyzagkgrukben eljarva
irdnyitjak a hivatalt.

- Dontenek a jogszabaly altal hataskortikbe utafekigen, hatdésagi jogkérokben, egyes
hataskoreik gyakorlasat atrunhazhatjak.

- A korjegyd kezdeményezésére, javaslatot tesznek a Hivatalkanemdjére, az
ugyfélfogadas rendjére.

- Sajat feladat- és hataskoérikbe tartozéd Ugyeklzaddyozzak a kiadmanyozas, az
utalvanyozas és az ellenjegyzés rendjét.

- A képvisebtestillet dontéseivel 6sszhangban, iranyitjak aoiné&nyzati vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodast, a népjoléti, az oktaddsijturalis, a sport és a szemeélyzeti
munkat.

4./ Az alpolgarmester a polgarmester altal megbatit feladatokat latja el.
A polgarmester tavollétében, illetve akadalyoztatéssetén, az alpolgarmestert a
polgarmester jogosultsagai illetik meg.
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V. fejezet
Korjegyzé

1./ A korjegyd a Hivatal vezdie, aki szakmailag felét a hivatal nikodéséért.
Tevékenysége soran felel a kozérdeknek és a jogszabalyoknak megiebdakszét,
szinvonalas ugyintézeés ellatasaeért.

2./ A korjegyd ellatja azokat az allamigazgatasi feladatokat @ésdkoroket, amelyeket
torvény, kormanyrendelet a jedgyrk ad, tovabba ellatia mindkét képvigektilet,
polgarmester iiikddésével kapcsolatos teéitd

3./ A korjegyd feladatai a jogszabalyokban meghatarozottakon exien, kulondésen a
kovetkedk:

a./ A testlletek riikodésével kapcsolatban:

- 0Osszehangolja az @&észi® munkat, gondoskodik a torvényessigr a
jogszabalyok, oOnkormanyzati rendeletek, hatarozatalendelkezéseinek
betartasarol.

- figyelemmel kiséri a testileti Ulések menetévédyességi szempontbdl, ha a
dontéseknél jogszabalyseértést észlel, kotelesrnjelez

- gondoskodik a jegykonyvek pontos vezetesér a dontések eljuttatasarél az
érintettek részére.

b./ A Hivatal nikbdésével kapcsolatban:

- ellatia a Hivatal koztisztvis&l utjan, a jogszabaly &altal hataskorébe utalt
jogkdroket,

- akorjegydséghez tartoz6 kdzségekben tgyfélfogadast tart,

- hataskorébe tartoz6 Ugyekben szabalyozza a kiagbmas, az ellenjegyzés,
ervenyesités és az utalvanyozas rendjét,

- gyakorolja a munkaltatoi jogokat - Hivatal koztigsebi tekintetében.

- elkésziti a Hivatal tevékenységkeszold beszamoldt és a képvisdektiletek elé
terjeszti,

- iranyitja a Hivatal gazdalkodasi tevékenységeét,

- gondoskodik a torvényesseégi elerest szolgalo, az énkormanyzatot és szerveit
erintd dokumentumoknak a kdzigazgatéasi hivatalhoz tértéherjesztéséi.

VI. fejezet
Miik6dési Szabalyok
1./ A képviselet ellatasanak osszeféidggladatok:
a./ A képvisebtestiletet a polgarmester, illetve — felhatalmazlapjan — az

alpolgarmester jogosult képviselni.

b./ A Hivatalt a kérjegy4, illetve — felhatalmazas alapjan — a Hivatal ké#tiisebje
jogosult képviselni.
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2./ Bélyegdhasznalat, nyilvantartas, kiadmanyozas:
a./ A bélyegékrol a Hivatal nyilvantartast vezet, melynek lenyonitada2. sz. melléklet

tartalmazza.

b./ A hivatalos bélyedik lenyomatat csak a kiadmanyozasra jogosult akred<ellatott
kiadmanyokon lehet hasznalni.

c./ A képvisebtestiletek hivatalos - a szamlaveézgiénzintézetben is bejelentett —
bélyegsje a "Homokbodoge Onkormanyzat" és "Nagytevel Omidmyzat" feliratd,
kozépen magyar cimerrel ellatott korbély@gzE bélyegékkel kell ellatni a
képvisebtestileti Ulésekil készilt jegydkonyveket, valamint a rendeleteket.

A képvisebtestilet Ulésén hozott hatarozatokrol jegymyvi kivonat készial. A
jegyzokonyvi kivonatok kiadmanyozasara Rozs Jozsefné Berr@ajer Andrasné

igazgatasidelbadok jogosultak.

d./ A polgarmesterek a c./ pontban korulirt kéreghtk hasznalatara — hataskorik
gyakorlasa soran — sajat személyikben jogosultak ki#&imanyozasi jogot a

polgarmesterek fenntartjak.

e./ A Kkorjegyd hivatalos bélyegge a "Homokbddoge-Nagytevel Korjedyseg",

k6zépen magyar cimerrel.
A bélyegd hasznélatara — hataskoreinek gyakorlasa soran kérjggyzdy sajat

szemelyében jogosult, a kiadmanyozasi jogat fetjatar

3./ A Hivatal munkarendje:
a./ A heti 40 6ras munkaichapi megoszlasa:

7.30 - 16.00

Hétf6 — Csutodrtok
7.30 -13.30

Péntek

b./ Az étkezési i6l 30 perc, ami munkaédben kerul kiadasra, minden nap

12.00 - 12.30 oraig.

4./ Az ugyfélfogadas rendje:
a./ A korjegyd vagy megbizottja Nagytevel kdzségben a hét mingpjan koteles

helyszini Ggyfélfogadast tartani.

8.00 - 11.20

Hétfo, szerda, csutortok, péntek
8.00 - 16.00

Kedd

b./ Homokbddoge koézseégben az ugyfélfogadas folyasnae hét minden napjan,
munkaidsben.

5./ A Hivatal dolgozo6i a munkakdri leirasban fotd#tl szerint végzik munkajukat.
A munkakori leirast a korjegyz— a koztisztvisél munkaba allasat kouvetl5 napon beldl

— koteles irasban kiadni.
A munkakari leiras atvételét a dolgozo az alairas@azolja.
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A szabadsagot a Hivatalikdodoképességének figyelembe vételével kell kiadni.

6./ A korjegydnek — tisztségéth adodo feladatai ellatasdhoz — esetenként gépjamnek
hasznalata szikséges. A sajat géepjdnasznalatanak koltségeit eseti utiszamlan szamolja
el, a személyi jovedelemadodrdl szol6 térvénybetaitaknak megfeléen.

A sajat gépjarm hasznalatanak engedélyezésére — a megallapodas simmokbdddge
es Nagytevel kozségek polgarmesterei jogosultak.

A korjegyz a Hivatal dolgozéi szamara indokolt esetben engedieti sajat gépjarin
hasznalatét.

7./ Ertekezletek
A korjegy® a Hivatal dolgoz6i szamara szikség szerint tarikaértekezleteket.

8./ A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utaleadg, érvényesités rendjét a

217/1998.(XI1.30.) Korm. rendelet és a szamlaremthimazza.

A pénzgazdalkodasi jogkoroket gyakorlok beosztasatét az 1. sz. fliggelék tartalmazza.
9./ A Képvisebtestilet a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségged munkakoroket az

alabbiak szerint hatarozza meg:

a./ korjegyd,

b./ pénzgazdalkodasi jogkdrrel rendelik&bztisztvisebk,

c./ anyakonyvi feladatokat ellato koztisztvidel

VII. fejezet
Zaro rendelkezés

A Hivatal GUgyrendje a képviséestiletek jovahagyasaval egyidleg 1ép hatalyba.

Mellékletek: 1. szamu melléklet: megallapodas
2. szamu melléklet: bélyegnyilvantartas

Flggelék: 1. szamu fuggelék: pénzgazdalkodasi jaglad gyakorlok jegyzéke
2. szamu fuggelék: munkakoéri leirasok

Homokbodoge, 2002. december 20.

Kelemen Laszl6
korjegy



1. sz. melléklet

MEGALLAPODAS

Korjegyzoség alakitasara és fenntartasara

1./ Megallapodd o6nkorméanyzatok a helyi dnkormanyka sz6lo 1990. évi LXV. tv.
(Tovabbiakban: Otv.) 40. 8. (1) bek. felhatalmazélsgjan a képvisétestiletek, a helyi
polgarmesterek, képvisdd munkajanak segitése, az Onkormanyzati hatésagi, a
allampolgéarok allamigazgatasi Ugyei intézése, s&gtejlesztési, kbzséggazdalkodasi és
intézmeény-fenntartasi, ikodtetési feladatok ellatasa érdekében 1990. jahuéapjatol
kezdbdéen, hatarozatlan éde korjegydséget hoznak létre és tartanak fenn, amely mind
az 6nkormanyzati, mind az allamigazgatéasi feladteakietén eisegitheti

- afeladatok szakszrb ellatasat,

- az anyagi diforrasok gazdasagosabb felhasznéalasat,

- atargyi, technikai feltételek jobb kihasznalasat,

- ésszelbb munkamegosztast és

- mindezek altal a polgarok minél szinvonalasabbgdasagosabb kiszolgalasat.

2./ A korjegydséget letrehozé 6nkormanyzatok:
Homokbodoge és Nagytevel Kozségek Keépvissitiletei

3./ Az 6nkormanyzatok képviseestiletei altal Iétrehozott

Korjegyzség: jogi személy

Vezetje: a korjegysd

Megnevezése: Homokbodbge-Nagytevel Korjégen
Székhelye: 8563 Homokbddoge, Kossuth u. 47.

llletékességi teriilete: Homokb6ddge, Nagytevekkgek kozigazgatasi terilete

4./ A korjegydség szervezeti felépitését, részletes feladataitkodesi szabalyait a
képvisebtestiletek altal jovahagyott Ugyrendi Szabalyzartatmazza, amely a
képvisebtestiletek SZMSZ-ei mellékletét képezik.

5./ Az Onkormanyzatok képviggestiletei megallapodnak, hogy a korjefjyaesetében az
egyeb munkaltatoi jogok gyakorlasa Homokbdddge é&gzpolgarmesterenek, a sajat
gépjarnmii  hasznalatanak engedélyezése Homokbodoge és Negytkiizségek
polgarmestereinek hataskérébe tartozik.

6./ A korjegydség éves fenntartasi ésiikddtetési koltségeihez az onkormanyzatok a
telepllések lakossagszama aranyaban jarulnak hézk@zzajarulas mértékét egyittes
képvisebtestuleti Ulésen a korjegygég koltségvetésének targyalasaval, illetve
elfogadasaval egyidépg rogzitik. A hozzajarulast az 6nkormanyzatoki tentasban, az
allami korjegydségi tamogatassal egyutt utaljak a korjéggg szamlajara.

7./ Homokbodoge és Nagytevel Kozségek Képitsstiletei altal megalakitott korjegiseg
vagyonat a korjegywség megalakulasat koven, korjegydségi koltsegvetésh
beszerzett készletek, berendezeések, felszerelgipdk és pénzeszkozok alkotjak.

A korjegyzség megamése esetén a két dnkormanyzat a szerzett vagyomigaznes
éve januar 1-jei lakossag szamuk aranyaban odefj@gymas kozott.
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8./ ,A korjegyzseghez csatlakozni, abbol kivalni a naptari éw etspjaval lehet. A
kivalasrol és a csatlakozasrol szolo dontést Ibpaahonappal korabban kell meghozni.
(Otv. 39. 8. (3) bek.)

9./ A képvisebtestilletek egylttes tlése dont:
- A koérjegyad kinevezeséil, felmentésésl, fegyelmi bintetés kiszabasarol.
- A korjegysség Ugyrendjének jovahagyasarol.
- A koérjegyaiség ebz6 évi munkajardl szolo beszamolé jovahagyasarol.
- A koérjegydség koltségvetésély zarszamadasarol.
- A koérjegydségi megallapodas elfogadasarol, modositasarol.

10./ A dontések hozatalanak modja:
Hatarozat: a képvisétlestiiletek kulon-kilon szavaznak a hatarozat-jawas|
Rendelet: a képvisétiestiletek kulon-kulon szavaznak a rendelet-tenvéize
A hatarozatok, a rendeletek szamozasa beépul ateteronkormanyzatok évente egyel
kezdhdd hatarozata, rendelete sorszamaba.

A megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben taz alamint a Ptk. vonatkozd
szabalyai az iranyadok.

Homokbodoge, 2009. marcius 30.

Némethi Kalman Babits Emil Ferenc
polgarmester polgarmester



2. sz. melléklet

BELYEGZ O NYILVANTARTAS



1. sz. fuggelék

A pénzgazdalkodasi jogkdroket gyakorlok jegyzéke

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkoroket azbaléleosztasa és névszemélyek
gyakoroljak:

Beosztas Név Alairas
1./ Kotelezettségvallalo:

- korjegyd Kelemen Laszld0 e,

2./ Utalvanyozé:

- korjegyd Kelemen Laszld e,
- pénzigyi émunkatars PoOsa lstvanné L ——————
- pénzugyi deloado Obermayer J0zsefné .o

3./ Ellenjegyd:
- pénzugyi dmunkatars PoOsa lstvanné L ——————
- pénzugyi eloado Obermayer J0zsefné ..o

4./ Ervényesit:

- pénzigyi émunkatars PoOsa lstvanné L ——————
- pénzugyi deloado Obermayer J0zsefné .ooooreiiiicereememe e

Osszeférhetetlenséggel, illetve tavolléttel érintttladatellatok esetében a feltiintetett
feladatellatok kozul a megjelolt masik személy lede tevekenységet végrehajtani.

Homokbodoge, 2007. marcius 1.

Kelemen Laszl6
kérjegy



2. sz. fuUggelék

A KORJEGYZ OSEG

KOZTISZTVISEL OINEK MUNKAKORI LEIRASA



Munkakori leiras
Kelemen Laszlo kérjegye

Elldtia — a Hivatal koztisztvis@l utjan — a jogszabalyok altal hataskérébe utalt
allamigazgatasi feladat- €s hataskoroket, tovalk@paisebtestiletek, a polgarmesterek és
az elnok nikddésével kapcsolatos teéhket.
Szerved, iranyito, koordinald tevékenységet végez.
Figyelemmel kiséri a jogszabalyi valtozasokatj jelvilagosito tevékenységet végez.
Részt vesz a képviseéstuletek Ulésein, figyelemmel kiséri a testlldések menetét,
toérvényességi szempontbdl.
Elkésziti a képvisétestileti Ulések jegyikonyvét és gondoskodik a kodzigazgatasi
hivatalhoz tortéa felterjesztéséi.
Elkésziti az 6nkormanyzati rendelet-tervezetedeta képvisétestiletek elé terjeszti.
Elkésziti a Hivatal tevékenységeszolo beszamolot és a képvisektiletek elé terjeszti.
Rendszeres ugyfélfogadast tart.
Ellatja a szabalysértéssel kapcsolatos Ugyintézés
Kinevezi, felmenti, jutalmazza — polgarmestenetgriéssel — a Hivatal dolgozoait.
Elvégzi a Hivatal kdztisztviséinek minssitését, gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat.
Rendszeres kapcsolatot tart fenn az o©Onkormarnyzdttal fenntartott intézmények
vezebivel.
Iranyitja a Hivatal gazdalkodasi tevékenységétielezettség vallalasra, utalvanyozasra
jogosult.
Utalvanyozasi teerédtet lat el a polgarmesterek akadalyoztatasa, vagyebérhetetlensége
esetén az 6nkormanyzatok hazipénztaraban.
A polgarmesterek kotelezettség vallalasanak jeldigraéseére jogosult.
Ellatja a lakas- és helyiséggazdalkodassal kamimsofeladatokat.
Ellensrzi a kozségek belteriiletén a karositok elleni kédési kotelezettség betartasat.
Fakivagasra engedélyt ad.
Elvégzi a gyamugyi igazgatasi feladatokat.
A szocidlis Ugyek kozul elvégzi

- a mozgaskorlatozottak kedvezményeivel,

- a hadigondozassal kapcsolatos
feladatokat.
Vezeti a kdzszolgalati nyilvantartast, elegetzteg ehhez kapcsolédd adatszolgaltatasi
kotelezettsegnek.
Vezeti a Korjegyéiség dolgozdinak és az Onkormanyzati intézményeketdiarek
szabadsag nyilvantartasat.
“Megel6zé védelmi helyzet”, vagy “rendkivili allapot” éddzakaban vezeti a mozgdsitassal
kapcsolatos nyilvantartasokat, teljesiti az ehtagxckolodo adatszolgaltatasokat.
Ellatia — a Polgari Torvénykényvben foglaltaknategfeleben — a birtokvédelemmel
kapcsolatos allamigazgatasi feladatokat.
Ellatja a talalt targyakkal kapcsolatos teéket.
Ellatja a hataskorébe tartozo, 1. foku épitésiekgt.
Kozremikodik az 1. foku épitési hatosag engedély kiadasggebzo helyszini szemlén.
Ellatja a rendezési tervekkel, koinesitéssel kapcsolatos feladatokat.
Elokésziti a kozterlilet hasznalataval kapcsolatosgooigsteri dontéseket.
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Ellatja az orszagdyési képvisebk, a helyi dnkormanyzati képvisdd és polgarmesterek
valasztasaval, valamint az orszagos népszavazdassii, népszavazassal kapcsolatos
feladat és hataskoroket.

Ellatja a Bel$ Ellendrzési Szabalyzatokban foglalt feladatait.

A hét meghatarozott napjan tgyfélfogadast tagysavel kozségben.

Rendszeresen ellérzi a Hivatal koztisztviséinek munkajat.

Homokbddoge, 2008. februar 12.

Némethi Kalman
polgarmester

A munkakari leirasban foglaltakat tudomasul vettem.

Homokbddoge, 2008. februar 12.

Kelemen Laszl6
korjegy



Munkakori leiras

Poésa Istvanné

Koéltséqvetési feladatok:

Elokésziti a képvisétestiletek Ulésére az éves koltségvetest, és @uasiolgoz ki
szikség esetén adeanyzatok médositasara, megvaltoztatasara.

Kozli az intézmeények vez@vel az ebiranyzat modositasokat, vezeti adiglnyzat
modositasokrdl a nyilvantartasokat.

Az ebiranyzat felhasznalas hataskorben, a polgarmekgsrantézmény vezékkel
vald egyeztetés alapjan, biztositja a rendelkezédli@ ebiranyzatok rugalmas
felhasznalasat.

Elvégzi a konyvelentitételek kontirozasat.

Végzi a szamviteli munkat, ennek keretében kéhya konyvelési tételeket, végzi a
fokonyvi kbnyvelést, a szamitdgép segitségével.

Figyelemmel kiséri a pénzellatas helyzetét, atskgivetési elszamolasi szamla
fizetoképességeét.

Vezeti a bér- és letszamnyilvantartast, figyeleshkiséri a béralap felhasznalasat.
Fokonyvi kivonatot készit.

Javaslatot készit a pénzmaradvany felhasznalasara

Részt vesz az éves, féléeves koltségvetés vétashs)l sz0l6 beszamold
Osszeallitasaban.

Tajékoztatot készit az Onkormanyzatok Ill. negyexs pénzigyi helyzetér

Elldtia a beruhazassal kapcsolatos statisztikdatszolgaltatast, gondoskodik a
céltamogatasok igénylesér

Osszedllitja a kbvetkézvi pénziigyi koncepciot.

Osszeadllitja a pénziigyi informéacidkat és gonddikezek tovabbitasarol.

Ellatja a téritési dijak beszedésének éileéset.

A leltarozasi szabalyzatnak megfékah, szervezi és iranyitja a leltarozasokat.

Tartja a MAK-kal a kapcsolatot, elkésziti a szttess jelentéseket.

Vezeti a pénzligyekkel kapcsolatos, hatéiéls egyéb levelezést.

Lebonyolitja a pénzigyi Ugyiratforgalmat.

Felebs a pénzigyi feladatok szakszeflatasaért.

Ellatja a Bel§ Ellensrzési Szabalyzatokban foglalt feladatait.

Homokbodoge és Nagytevel Onkormanyzat pénztarabankérijegys tavolléte esetén —
ellatja az elletri teendket.

Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel adégy® megbizza.

Homokbodoge, 2007. marcius 1.

Kelemen Laszl6
korjegy

A munkakadri leirasban foglaltakat tudomasul vettem.

Homokbodoge, 2007. marcius 1.

Poésa Istvanné
foelvadod



Munkakori leiras
Obermayer J6zsefné

Pénziqyi igazgatas:

- Elokeésziti a képviséltestiletek Ulésére az éves koltségvetést, és @uasiolgoz ki
szikség esetén adeanyzatok médositasara, megvaltoztatasara.

- Kozli az intézmények vez@vel az ebiranyzat modositasokat, vezeti adiglnyzat
modositasokrdl a nyilvantartasokat.

- Az ebiranyzat felhasznalas hataskorben, a polgarmekgsrantézmény vezékkel
vald egyeztetés alapjan, biztositja a rendelkezédl@ ebiranyzatok rugalmas
felhasznalasat.

- Végzi a szamviteli munkat, ennek keretében kolar&onyvelési tételeket, végzi a
fokonyvi kbnyvelést, a szamitégép segitségével.

- Figyelemmel kiséri a pénzellatas helyzetét, atskgivetési elszamolasi szamla
fizetoképességeét.

- Fokonyvi kivonatot készit.

- Javaslatot készit a pénzmaradvany felhasznalasara

- Részt vesz az éves, féléeves koltségvetés vétashsy)l sz0l6 beszamold
Osszeallitasaban.

- Tajékoztatot készit az Onkormanyzatok Ill. negyexs pénzigyi helyzetér

- Elldtja a beruhazassal kapcsolatos statisztikdatszolgaltatast, gondoskodik a
céltamogatasok igénylesér

- Osszedllitja a kovetkézvi pénziigyi koncepciot.

- Osszedllitja a pénzugyi informaciokat és gonddikezek tovabbitasaral.

- Ellatja a téritési dijak beszedésének éileéset.

- Aleltarozasi szabalyzatnak megfékah, szervezi és iranyitja a leltarozasokat.

- Tartja a MAK-kal a kapcsolatot, elkésziti a szites jelentéseket, havi pénziigyi
visszaigenyléseket, elszamolasokat elvegzi.

- Végzi a pénzugyekkel kapcsolatos, hatésids egyéb levelezést.

- Lebonyolitja a pénzugyi tgyiratforgalmat.

- Felebs a pénzigyi feladatok szakszetlatasaért.

- Nyilvantartast vezet a bérleti dijat fisktol €s ellefdrzi a befizetések teljesitéseét.

- Visszaigeényli a koziifejlesztési hozzajarulasokat.

- Vezeti az analitikus nyilvantartasokat.

- Elékeésziti a konyveléshez az OTP-s bizonylatokat.

- Az operativ pénzgazdalkodas ellatasanak keretébenelvégzett munkat és a
leszallitott aruk utalvanyozott szamlait kiegyanhiz utalasokroél nyilvantartast vezet.
Kiegyenlités ditt ellervrzi:

- abizonylatok szamszehelyességét,

- épitipari szamla esetében csatolja a jovahagyott lgifetést, felmérési naplot,
épitési naplot, bontasi jegyidnyvet,

- vizsgalja az atvett aruk, anyagok szamvitelivgiltartasokra torténfeljegyzéseét

- a kifizetés maédjan kivul figyelemmel kiséri a sgak rendezésére @it hatarid
betartasat,

- Az épibipari szamlakat jovahagyasra d@smaki ellebrhoz felterjeszti.
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- Az utalvany és beflsbizonylat érvényesitését megosztottan elvégzi.
- Ellatja a Bel§ Ellensrzési Szabalyzatokban foglalt feladatait.

A hét meghatarozott napjan tgyfélfogadast tart agyt kozségben.

Homokbodoge, Nagytevel Onkormanyzat, Nagytevel NéKisebbségi Onkormanyzat és
Kdrjegyzoség pénztaraban — a kdrjegyavolléte esetén — ellatja az elieneendket.

Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel aégy® megbizza.

Homokbodoge, 2007. marcius 1.

Kelemen Laszl6
korjegy

A munkakari leirasban foglaltakat tudomasul vettem.

Homokbdodoge, 2007. marcius 1.

Obermayer Jézsefné
foeloado



Munkakori leiras

Obermajer Andrasné

Anvyakdnyvi igazgatas:

- Vezeti a szlletési, hazassagi és halotti anyal@ket €s teljesiti az ezekkel dsszeftigg
adatszolgaltatasi kotelezettséget.

- Utdlagos bejegyzéseket teljesit.

- Anyakonyvi okiratokat allit ki.

- Kozremikédik a csaladi események (hazassagkotés, névagaszsyertartas,
allampolgari eskii) szertartasain.

- Ellatja az allampolgari kérelmek tovabbitas&eagcsolatos feladatokat.

- Anyakényvi eljaras soran teljesitbetovabba OTM hataskorébe tartozé névvaltoztatasi
kérelmekkel kapcsolatos feladatokat lat el.

Népesséqg nyilvantartas:

- Gondoskodik a személyes adatok védetinér

- Ellatja a lakcimvaltozasok rogzitésével, szemi@lgzolvanyban, személyi lapon toréén
tovabbvezetésével kapcsolatos feladatokat.

- Gondoskodik a helyi népesség nyilvantartasbeadtazasok atvezetéser

- Masolatot ad ki a helyi népesség nyilvantartiaibol.

- Sziikség esetén gondoskodik a személyi azorjebképzéséil.

- Adatszolgaltatast teljesit.

Pénziqyi igazgatas:

- Havonta elkésziti a pénztari kifizetésé@lka jelentést, tovabbitja, vezeti az ezzel
kapcsolatos nyilvantartast.

- A magannyugdijpénztari tagokrol a belépési nkdaatokat megkuldi az érintetteknek.

- Vezeti a szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyibréasat.

- Kezeli Homokbodoge, Nagytevel Onkormanyzatok, yiewgl Német Kisebbségi
Onkormanyzat, Korjegység, Mivészeti Alapiskola Homokbodoge és Napkozi
Otthonos Ovoda Homokboddge hazipénztarat, vezeéinatarkonyveket, a bevételi és
kiadasi pénztarbizonylatokat, a hazipénztar szabéthan rogzitetteknek megfeieh.

- Gondoskodik a hazipénztarak feltoltéderes a pénzellatasi tervnek megfééal, a
gazdalkodas pénzellatasarol.

- Vezeti a kiadott utalvanyok nyilvantartdsa és z&@fsolasra kiadott 6©sszegek
nyilvantartasa kimutatasat.

- Utdlagos elszamolasra kiadott peénzeszkaddkyilvantartast vezet.

- Gondoskodik az Onkormanyzatok nem kozalkalmazatigozdi illetményének
lakossagi folydoszamlara utalasa szamitdgépes adigatatasarol.

- Gondoskodik az étkezési utalvanyok beszerd€sddallitasarol és az eétkezeési
hozzajarulas kifizetésélr

- Vezeti az analitikus nyilvantartasokat.



Eqgyéb igazgatasi feladatok:

- Megszervezi és részt vesz adsmirés lebonyolitasaban.

- Teljesiti a Kozponti Statisztikai Hivatal €s eby&zervek felé a jogszabalyok altadiet
adatszolgaltatasi kotelezettséget a hulladékgaadatk és kommunalis tevékenységet
vega szervezetek vonatkozasaban.

- Aramsziinet esetén hatéiimbn tajékoztatja az érintett intézmények véiret

- Elvégzi a gépjarivek izemanyag elszamolasaval kapcsolatos feladatoka

- Ellatja az eboltassal kapcsolatos feladatokat.

- Kozremikodik palyazatok készitésében, elszamolasaban.

- Ellatja a Bel§ Ellensrzési Szabalyzatokban foglalt feladatait.

- Esetenkénti megbizas alapjan, adminisztracigepslési feladatokat végez.

- Részt vesz Nagytevel Onkormanyzat és Nagytevehddéisebbségi Onkormanyzat
testileti Glésein kdzretkddik a jegydkonyvek elkészitésében.

- Elkésziti a jegyé&konyvi kivonatokat, és gondoskodik az érdekelteinsara tortééh
megkuldéséil.

- A hét meghatarozott napjan tgyfélfogadast tagytavel kozségben.

- Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel gdgyz6 megbizza.

Homokbddoge, 2008. februar 12.

Kelemen Laszl6
korjegy

A munkakdri leirasban foglaltakat tudomasul vettem.

Homokbddoge, 2008. februar 12.

Obermajer Andrasné
foelbado



Munkakori leiras
Rozs Jozsefné

Szocialis igazgatas:

Elokésziti az Onkormanyzatok helyi szocialis rendéletészabalyozottaknak megféleh, a
képvisebtestilet hataskorébe tartozo szocialis Ugyeket.

Elokésziti Homokbdddge Onkormanyzatanak az egyes &moeilatasi formak szabalyairol
sz0l6 helyi rendeletében kapott felhatalmazas amgpa polgarmester hataskorébe tartozé
szocialis ugyeket:

- szulési segély

- temetési segély

- koztemetés

- személyes gondoskodast nyujté ellatas

Elokésziti Nagytevel Onkormanyzatanak helyi szociédindeletében kapott felhatalmazas
alapjan, a polgarmester hataskorébe tartoz6 smagyeket:

- szulési segély

- temetési segély

- koztemetés

- személyes gondoskodast nyujté ellatas

Elokésziti az Onkormanyzatok helyi gyermekvédelmi téldk szabalyozasardl szold
rendeletének megfetigdn, a kepvisékestilet hataskdrébe tartozo gyermekvédelmi Gigyeket

Elokésziti Homokbodoge és Nagytevel Onkormanyzataniaéy gyermekvédelmi ellatasok
szabalyozasardl szolé rendeletében kapott felhatam alapjan, a korjegyzhataskorébe
tartozo, rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeény igyek

Elokésziti a kulon torvény alapjan, polgarmester hddse tartozé egyészseégigyi
szolgéltatasra val6 jogosultsag megallapitasat.

Elokésziti a jegyéi hataskorbe tartozo szocialis tigyeket:

- idéskoruak jaradéka

- rendszeres szocialis segély

- cukorbetegek anyagi tAmogatasa

- k6zgyogyellatas

- megvaltozott munkaképess@g rehabilitacids eljarasanak lefolytatasa

Vezeti szocialis ellatasra jogosultakrol a jogshaila altal meghatarozott tartalmu
nyilvantartast.



Eqgyéb igazgatasi feladatok:

- Ellatja a munkalgyi feladatokat (kd6zalkalmazdttizszolgalati jogviszony létesitése,
megsziintetése, atsorolasok elkészitése).

- Vezeti a Korjegyéaség és az Onkormanyzati dolgozdokrdl a munkatigywéytartast.

- Teljesiti a Kozponti Statisztikai Hivatal és efyézervek felé a jogszabalyok altal
eléirt adatszolgaltatasi kotelezettséget.

- Ellatja a kozterllet helyfoglalassal kapcsoldedadatokat.

- Elékésziti a hatdésagi bizonyitvanyok kiadasat.

Pénziqyi igazgatas:

- Havonta megkuldi a munkabdl tavol tettolgozokrdl a jelentést.

- Vezeti a munkaruha nyilvantartast.

- A beszerzett alloeszkozoket,fogydeszkozoket §mgokat — bevételezési bizonylat
kitbltésével — készletre vételezi.

- Vezeti az alléeszkdzok egyedi nyilvantarto lapjai

- Vezeti a fogyoeszkdzok készletnyilvantartd lappaennyiségben és értékben,ill. a
fogydeszkozok nyilvantartasat, de csak mennyiségben

- Vezeti az anyagok készletnyilvantarto lapjait.

- Erdemben kozretikddik a leltarozéas és a selejtezés munkalataiban.

- Gondoskodik az altala vezetett fogyoeszktzokmglagoknak a keis konyveléssel
val6 egyedségébl.

- Negyedévente anyagfeladast készit.

- A szamviteli munka keretében,kozrékddik a konyvelési tételek szamitogeépre
vitelében.

Szilkség szerint gépelési teéket lat el.

Ellatja a Bel$ Ellensrzési Szabalyzatokban foglalt feladatait.

A hét meghatarozott napjan tgyfélfogadast tart agyt kozségben.
Feladatait a kdrjegyzkozvetlen kozreritkbdéseével végzi.

Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel adégy® megbizza.

Homokbddoge, 2007. junius 21.

Kelemen Laszl6
korjegy

A munkakdri leirasban foglaltakat tudomasul vettem.

Homokbddoge, 2007. junius 21.

Rozs Jozsefné
féelvadod



Munkakori leiras
Beszprémi Vendel

Koltséqvetési feladatok:

- Ellatja az ado kivetésével, annak beszedésevmiskdatos feladatokat, gépjaimes
helyi ad6 vonatkozasaban.

- Vezeti az addnyilvantartasokat.

- Kiallitja az addigazolasokat.

- Lefolytatja az addbehajtasi eljarast.

- Homokboddge, Nagytevel Onkormanyzatok, Nagytevélémet Kisebbségi
Onkormanyzat, Korjegység, Mivészeti Alapiskola Homokbodoge és Napkozi
Otthonos Ovoda Homokbdddge héazipénztar Kgéeek tavolléte esetén ellatjia a
helyettesi teentket, a hazipénztar szabalyzatban rogzitettekneKetedien.

Kereskedelmi igazgatas:

- Figyelemmel kiséri a gazdasagi kamarak altal diadallalkozéi igazolvanyokat,a
tevékenyseégi kort modosité vallalkozasok és miggszallalkozasok helyzetét.

- Elldtja a nmiikodési engedélyek kiadasaval, az Uzletkor miggsrésével eés
modositasaval kapcsolatos feladatokat.

- Teljesiti a fentiekhez kapcsolodo nyilvantartési adatszolgaltatasi kdtelezettséget.

Hagyatéki eljaras:

- Elhalt ing06- és ingatlan vagyonanak leltarozéseabbitasa a kozjegytadz.
- Elkésziti az ado- és értékbizonyitvanyt.

Népesség nyilvantartas:

- Gondoskodik a személyes adatok védetinéer

- Ellatja a lakcimvaltozasok rogzitésével, szemiglgzolvanyban, személyi lapon toréén
tovabbvezetésével kapcsolatos feladatokat.

- Gondoskodik a helyi népesség nyilvantartasbeadtazasok atvezetéser

- Masolatot ad ki a helyi népesség nyilvantartiaibol.

- Sziikség esetén gondoskodik a személyi azorjebképzéséil.

- Adatszolgaltatast teljesit.

Anvyakdnyvi igazgatas:

- Vezeti a szlletési, hazassagi és halotti anyal@ket és teljesiti az ezekkel dsszeftigg
adatszolgaltatasi kotelezettséget.

- Utdlagos bejegyzéseket teljesit.

- Anyakonyvi okiratokat allit ki.

- Kozremikodik a csaladi események (hazassagkotés, névagaszsyertartas,
allampolgari eskii) szertartasain.

- Ellatja az allampolgari kérelmek tovabbitasawadsolatos feladatokat.
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- Anyakdnyvi eljaras soran teljesitbetovabba OTM hataskorébe tartozé névvaltoztatasi
kérelmekkel kapcsolatos feladatokat lat el.

Eqgyéb igazgatasi feladatok:

- Vadkar, vadaszati kar, valamint vadban okozott kd@egallapitasara kirendeli a
szakerdt.

- Szakerd vadkarbecslése alapjan megkisérli az érintettedotkibegyezséget, illéteg
annak hianyat jegykonyvbe foglalja.

- Ellatja a munkavédelmi ésavédelmi feladatokat.

- Elkésziti a kodzhasznid munkasok munkasigszeit, valamint elszamolasaikat a
Munkatgyi Kézpont felé. Vezeti az ezzel 6sszetiigglvantartasokat.

- Teljesiti a Kozponti Statisztikai Hivatal €s eby&zervek felé a jogszabalyok altadiet
adatszolgaltatasi kotelezettséget kornyezetvédelagatlan vagyon, valamint helyi
utak és hidak vonatkozasaban.

- Ellatja az allategészséguggyel kapcsolatos fadkda

- Kozségek belteriletén a karositok elleni védekiezibtelezettség betartasanak
ellensrzésében részt vesz.

- Felebs az tuigykorébe tartozé migmzdasagilizrendészeti feladatok ellatasaert.

- Onkormanyzati haszonbérleti széaesek megkotésevel, modositasaval,
nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatokatae

- Ellatja az 6nkormanyzati vagyon- és ingatlanvaltartasi feladatokat.

- Ellatja a kdrnyezet- és természetvédelemmel kdptss feladatokat.

- Ellatja az Ugyiratok nyilvantartasaval, kezelédgvarolasaval kapcsolatos feladatokat
(iktatas, irattarozas).

- Intézi a postazassal kapcsolatos feladatokat.

- A hét meghatarozott napjan tgyfélfogadast tagytavel kozségben.

- Ellatja a Bel§ Ellensrzési Szabalyzatokban foglalt feladatait.

- Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel gdgyz6 megbizza.

Homokbddoge, 2008. februar 12.

Kelemen Laszl6
korjegy

A munkakdri leirasban foglaltakat tudomasul vettem.

Homokbddoge, 2008. februar 12.

Beszprémi Vendel
fomunkatars



3. sz. figgelék

AZ UGYRENDI BIZOTTSAG TAGJAI

Farkas Arpad elnok

Németh Istvan tag

Fagyal Ferencné tag



